Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 2/15
Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Rzeszowie

Rzeszéw, dnia ‘(Okwiccieﬁ 2015 .

Znak sprawy: WOF.261.37.2015.JO-P

Formularz oferty

na wykonanie dostawy*, ustugi*, roboty budowlanej* ponizej 30 000 euro

Swiadczenie ustug pocztowych i ustug kurierskich na rzecz Regionalnej Dyrekeji Ochrony

Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw Terenowych I w Kro$nie i II w Przemyslu.

(nazwa zamowienia)

L.* Zamawiajgcy—Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,

35-001 Rzeszéw, al. J. Pilsudskiego 38.

IL.*Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i ustug kurierskich na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydzialéow Spraw
Terenowych I w Krosnie i Il w Przemyslu.

2. Zamowienie zostato podzielone na 2 czg¢sci:

1) Czes¢ 1: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek listownych, paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydzialéw Spraw
Terenowych I w Krosnie i II w Przemyslu:

a) ustugi pocztowe i kurierskie bedace przedmiotem zaméwienia $wiadczone beda na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydzialow Spraw
Terenowych w Krosnie i Przemyslu w nastgpujacych lokalizacjach:

- Rzeszow — al. J. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow,
- Krosno — ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno,
- Przemysl — pl. Dominikanski 3, 37-700 Przemysl;

b) dorgczenie przesytek powinno nastgpowaé zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.);

c) ustugi kurierskie polegaja na odbieraniu z siedziby Zamawiajacego i jego
Wydzialow Spraw Terenowych, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek
w terminie okreslonym w pkt d, wraz z zapewnieniem nieodplatnego

dostarczania kopert;



d) czas dostarczania przesytki kurierskiej z siedziby Zamawiajacego do wskazanej przez
niego jednostki docelowej wynosi: nastgpny dzief roboczy do godz. 9.00 lub do godz.
12.00 lub do godz. 15.00 od dnia odebrania przesylki od Zamawiajacego;

e) przyjecie zamowienia przesytki kurierskiej bedzie nastgpowac telefonicznie;

f) mozliwe bedzie zglaszanie przesylek kurierskich przez Zamawiajacego w dni robocze,
tj. od poniedziatku do piatku;

g) Wykonawca dostarczy ~Zamawiajacemu dowod nadania przesytki  kurierskiej
i dokument po$wiadczajacy doreczenie kazdej nadanej przez Zamawiajacego przesytki
kurierskiej;

2) Czes¢ 2: Swiadczenie ustugi przekaz pocztowy w obrocie krajowym na potrzeby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie:

a) doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienig¢znej przez operatora pocztowego ma
nastepowaé na wskazany przez Zamawiajacego adres;

b) kwota pieni¢zna okreslona w przekazie pocztowym, ktorej nie mozna doreczyé
adresatowi; bedzie zwrocona Zamawiajacemu,

¢) wiekszo$¢ przekazow pocztowych bedzie realizowana na tereny wigjskie.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

4, Kazda z czedci zaméwienia stanowi odrebny przedmiot zamoéwienia i bedzie podlegata
odrebnej procedurze zwigzanej z badaniem, oceng i wyborem ofert.

5. Wykaz ilo$ci przesylek listownych, paczek pocztowych i przesylek kurierskich stanowi
Formularz cenowy- zatacznik nr 1 do Formularza Oferty.

6. Wykaz ilosci przekazéw stanowi Formularz cenowy - zalacznik nr 2 do Formularza
Oferty.

7. Postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy stanowig
zalacznik nr 3 do Formularza Oferty.

8. Termin wykonania zaméwienia: od 1 maja 2015 r. do 30 kwietnia 2016 r.

9. Warunki ptatnosci: platne w terminic 21 od wystawienia faktury.

II1.* Forma zlozenia oferty
Oferte na formularzu wraz z wypetnionymi zatacznikami nr 1 i nr 2 nalezy zlozy¢ w terminie
do dnia /{1— kwietnia 2015 r. w formie:
« pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszow, al. Pitsudskiego 38 lub
o faksem na numer: 178521109 lub
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« w wersji elektronicznej na e-mail:sekretariat.rzeszow(@rdos.gov.pl .

(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).
Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
1) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529),

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

3) petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu, o ktorym mowa w pkt 1.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub pelnomocnik musza ztozy¢ podpisy na

Ofercie oraz zalacznikach nr 1 i nr 2.

Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) niezlozenia podpiséw na Ofercie i zatgcznikach nr 1 i nr 2 0séb uprawnionych,

2) niedolaczenia wymaganych wyzej dokumentéw (odpis z KRS, CEIDG, petnomocnictwo,
wpis),

3) gdy tresé Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez Zamawiajacego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

W razie watpliwosci i pylan Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania si¢ z Wykonawca:

Panig Joanne Orlowska- Paczek tel. 177850044 wew. 223.

REGIONALNY DYkiE(TOR
OCHRONY SRODOWISKA

(pleczqc i pOdp]S
Zamawiajacego)
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IV.** Nazwa i adres WYKONAWCY

VA 2 T P DU S P O R PP PP PP SISO e

NI viiivssssiosisasinsonyessssnasinsbsussissnsasaiss e vnssed 150 E0800AsS4TES S ETTITEAHS TS LES 2R TERA AL s Tr s Tm e epA T T O REaaTnnnbns
N Rachunku BankOWEZO: ....cvvvevvreemreiiiiiiieiininess st

Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1) za:

WATtOSE NELO: oovvevriereeeeien i zt
podatek VAT: ..o, zt
CENE BIULLO: .vevevirereriricriiire e zt
Do e ol o) a b LA 1 e AT OO OO PSP PR PP P TERP PP TR R 24

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 2) za:
CENE DIULLOY sisississmsssismnsisans cosaromsosrasernussasonsaes 71
STOWIEE DITIO: eveeeeneeitiiieteeteesseeetesreeeesbeemessresebssha e s b e s bbb e a T e e e e s d bR e e T TS0 zt
2. Oéwiadczam, 2ze cena zawiera prawidlowo naliczony podatek VAT  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.
3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen,
4. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru oferty podpisze umowg i zrealizuje zamowienie.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng czg¢s$¢ oferty sa:

(pieczeé i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej)
*wypelnia Zamawiajgcy ** wypetnia Wykonawca
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Zalacznik Nr 3 do Formularza Oferty

I. Postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy — czeS¢ 1

zamoéwienia

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek listownych, paczek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushug kurierskich w obrocie krajowym
na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydzialow Spraw
Terenowych I w Krosnie i II w Przemyshu.

2. W ramach $wiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

1) odbieranie jeden raz dziennie przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego
w Rzeszowie przy al. Pilsudskiego 38, w Kroénie przy ul. Bieszczadzkiej 1,
w Przemyslu przy pl. Dominikanskim 3.

(W razie zaistnienia naglej potrzeby Zamawiajacy bedzie mégl nada¢ przesytki w punkcie

obstugi wiasciwym dla danej jednostki organizacyjnej Wykonawcy, jezeli taka potrzeba

wyniknie po godzinie odbioru przesytek w danym dniu).

2) dostarczania przesylek nieodebranych jeden raz dziennie do siedziby
Zamawiajacego,

3) potwierdzenia w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania
przesytek poleconych i poleconych za potwierdzeniem odbioru oraz priorytetowych
poleconych i priorytetowych poleconych za potwierdzeniem odbioru,

4) potwierdzenia zestawienia przesytek zwyktych,

5) $wiadczenie ustug kurierskich,

6) zwrot przesylek kurierskich w przypadku odmowy przyjecia przez adresata lub gdy
doreczenie z innych powodéw jest niemozliwe.

3.Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie nalezec:

1) umieszczenie na przesylanych w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawcg i adresata,

2) umieszczenie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

3) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysylanych

przesytek rejestrowanych (Oryginat ksigzki nadawczej pozostanic u Wykonawcy,



natomiast kopie, na ktorej Wykonawca kwituje odbior przesytek, zatrzyma
Zamawiajacy),
4) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru,
5) umieszczanie na przesylkach priorytetowych podanego ponizej wyréznika:
napisu ,PRIORYTET”.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

5.Termin ptatnosci faktury Vat wynosi 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawcg.

6.Podstawa, obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrbcone w okresie rozliczeniowym stwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowiazujacych optat. W przypadku
przesyltek, ktore nie sa rejestrowane — ilos¢ 1 waga przyjetych lub zwréconych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesyltek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

7.Brak zaptaty w terminie upowaznia Wykonawcg do naliczenia odsetek ustawowych.

8.Okreslone w Formularzu cenowym (zatacznik nr 1 do Formularza Oferty) — ilosci przesyltek
w ramach $wiadczonych ustug s szacunkowe i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bgdzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji umowy.

9.W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w Formularzu cenowym
(zatacznik nr 1 do Formularza Oferty) podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika
ustug pocztowych Wykonawcy.

10. Ustugi pocztowe i kurierskie $wiadczone beda zgodnie z obowiazujacym
u Wykonawcy aktualnym regulaminem $wiadczenia ustug. Jednoczes$nie Zamawiajacy
zastrzega, iz postanowienia regulaminu, o ktorym mowa powyzej, niezgodne
z postanowieniami umowy, nie bgda miaty zastosowania.

11. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r,,
poz. 1529), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 r, poz. 267 z p6ézn. zm.).

12. Zamawiajacy dopuszcza ewentualne zmiany cen na $wiadczenie ustug pocztowych
w uzasadnionych przypadkach po zatwierdzeniu ich przez Prezesa Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb przewidziany w ustawie Prawo Pocztowe w formie aneksu

do umowy.

str.2z5



13. Zamawiajacy dopuszcza w formie aneksu do umowy zmiang cen ustug kurierskich
i odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego (obnizenie lub wzrost cen)
z uwzglednieniem tacznie nastgpujacych warunkow:

1) zmiana ta bedzie wynika¢ z wprowadzenia nowego cennika na terenie calego kraju
i we wszystkich oddziatach Wykonawcy na podstawie wewngtrznych regulacji,

2) zmiana spowodowana bedzie odpowiednio zmnigjszeniem lub zwiekszeniem kosztow
wykonywania ustugi w okresie realizacji umowy.

14. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana przepiséw dotyczacych podatku
VAT, Zamawiajacy dopuszcza zmiany stawki podatku Vat na Swiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich w formie aneksu do umowy.

15. Wszelkie zmiany wymagaja formy pisemnej i podpiséw upowaznionych przedstawicieli

stron.

16.Ewentualne sporne sprawy dotyczace umowy begdg rozpatrywane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

17.W sprawach nieuregulowanych umowa begdg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

18.Umowa zostanie zawarta na czas okrelony od dnia 01.05.2015 r. do dnia 30.04.2016 1.

19.Umowa zostanic sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwa

egzemplarze dla kazdej ze stron.

II. Postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy — czeSé 2
zamoOwienia
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi przekaz pocztowy w obrocie krajowym na
potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.
2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na:
1) przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przekazow pocztowych,
2) dorgczaniw/wyptacie adresatowi (lub innym uprawionym osobom) kwot przekazow
pocztowych,
3) zwrocie kwot przekazéw pocztowych w  przypadku braku mozliwosci ich
doreczenia/wyptaty.
3. Przekazy pocztowe bedgq nadawane w formie bezgotowkowej (przelewem) w urzgdzie
pocztowym wskazanym przez Wykonawceg na blankietach naktadu Wykonawcy.
4, Przekazy pocztowe beda przyjmowane w dni robocze, od poniedziatku do piatku.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dokonywania wplat w wysoko$ci wynikajacej z wartosci
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nadanych przekazéw pocztowych powigkszonych o optate, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 1,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez Wykonawcg.

6. Przyjecie przekazow pocztowych nadawanych bezgotowkowo nastapi najpdzniej
nastepnego dnia roboczego po potwierdzonym wplywie kwoty wymienionej ust. 5 na
rachunek bankowy Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 5.

7. W przypadku zwréconych przekazow pocztowych Wykonawca przekaze $rodki pienigzne
na rachunek bankowy Zamawiajacego, wskazany przez Zamawiajacego.

8. Podstawa do obliczenia naleznosci dla Wykonawcy jest suma optat:

1) zanadane przekazy pocztowe,

2) za przekazy pocztowe zwrécone do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wyplaty.

9. Okresem rozliczeniowym dla ustug okreslonych w ust. 2 jest miesiac kalendarzowy.

10. Faktury VAT za realizacje przedmiotu umowy okreslonego w ust. 2 pkt 1 i pkt 2 zostang
wystawione przez Wykonawce w terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.
11. Za realizacj¢ przedmiotu umowy okreslonego w ust. 2 pkt 3 Wykonawca wystawi po
zakoficzeniu okresu rozliczeniowego fakture VAT na kwotg naleznych Wykonawcy oplat.
12. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania 1 regulowania naleznosci z tytutu,

o ktorym mowa w ust. 11:

1) faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy
wystawiane beda w terminie do 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego,

2) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty faktury VAT w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jej wystawienia.

3) za date zaptaty Strony przyjmuja dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy
wskazanego w fakturze VAT,

4) za nieterminowe uregulowanie naleznosci z tytutu wystawionych faktur VAT
Wykonawca naliczy odsetki ustawowe.

13.0kreslone w Formularzu cenowym (zalacznik nr 2 do Formularza Olerly) — ilosci
przekazow i kwoty przekazow w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode 1 nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji umowy.

14, Ustuga przekaz pocztowy $wiadczona bedzie zgodnie z obowigzujacym u Wykonawcy
aktualnym regulaminem $wiadczenia ustug. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, iz
postanowienia regulaminu, o ktérym mowa powyzej, niezgodne z postanowieniami

umowy, nie bedg miaty zastosowania.
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15.Ustuga przekaz pocztowy bedg realizowane na podstawie przepisow z ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 1., poz. 1529 ).
16.Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana przepisow dotyczacych podatku
VAT, Zamawiajacy dopuszcza zmiany stawki podatku Vat na $wiadczenie ustugi przekaz
pocztowy w formie aneksu do umowy.
17.Zamawiajacy dopuszcza w formie aneksu do umowy zmiang cen ustugi przekaz pocztowy
(obnizenie lub wzrost cen) z uwzglednieniem lacznie nastgpuj acych warunkow:
1) zmiana ta bedzie wynika¢ z wprowadzenia nowego cennika na terenie catego kraju
i we wszystkich oddziatach Wykonawcy na podstawie wewngtrznych regulacji,
2) zmiana spowodowana bedzie odpowiednio zmnicj szeniem lub zwigkszeniem
kosztéw wykonywania ustugi w okresie realizacji umowy.
18. Wszelkie zmiany wymagaja formy pisemnej i podpiséw upowaznionych przedstawicieli
stron.
20. Ewentualne sporne sprawy dotyczace umowy bgda rozpatrywane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
21. W sprawach nieuregulowanych umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
22. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.05.2015 r. do dnia 30.04.2016 .
23. Umowa zostanie sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa

egzemplarze dla kazdej ze stron
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