OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
(zwane dalej: ,,Ogtoszeniem”)

na:

Swiadczenie ustugi przeprowadzenia szkolenia dla
pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie pn. ,, Kodeks postepowania
administracyjnego — najnowsze zmiany”

Z up. REGIONALNEZO DYREKTORA
OCHRONY SRODOWITAKA W RZESZOWIE

Zatwierdzit: foftaw Jedral
2-ca Regionalnegg/Dyrektora Ochrony Srodowiska
Regionalny KoWSerwator Prayrody w Rzeszowie

Ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej: bip.rzeszow.rdos.gov.pl
nr sprawy: WOA.153.5.2017.BCh
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ROZDZIAL I. ZAMAWIAJACY

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA
al. J. Pitsudskiego 38

35-001 Rzeszéow

NIP: 813-356-90-45, REGON: 180 37 83 68
http://www.rdos.gov.pl

tel. (17) 785 00 44, fax. (17) 852 11 09

ROZDZIAL Il. PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst. jedn.
Dz. U. 22017 r., poz. 1579, z pdzn. zm.) zwana dalej: ,ustawq’.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy jako ustuga spoteczna.

ROZDZIAL [ll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

3. Zamawiajgcy nie przéwiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania
zamowienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia zamknietego dla
pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie pn. , Kodeks
postepowania administracyjnego — najnowsze zmiany” polegajgcej na opracowaniu
programu szkolenia, zapewnieniu wyktadowcy, przygotowaniu materiatow szkoleniowych
oraz wystawieniu zaswiadczen uczestnikom szkolenia zorganizowanego w dniu
12 grudnia 2017 r. lub 13 grudnia 2017 r. lub 14 grudnia 2017 r. dla maksymalnie 55
pracownikéw jednostki.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla Zatgcznik Nr 1 do Ogtoszenia.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone w istotnych
warunkach umowy stanowiacych Zatacznik Nr 3 do Ogtoszenia.

. Wspélny Stownik Zamédwien (KOD CPV):

80510000 - 2 Ustugi szkolenia specjalistycznego.

Strona 2 9



ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zaméwienie w zaproponowanym terminie.

ROZDZIAL VI. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | SPOSOB ICH OCENY —‘

Zamawiajacy wymaga 3 letniego doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;.
Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy na formularzu
ofertowym. Dodatkowo, Wykonawca musi dysponowaé Wykiadowcami dajgcymi rekojmie
nalezytej realizacji programu szkolenia, w szczegdinosci posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje i do$wiadczenie. Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wyktadowce
proponowanego do realizacji niniejszego zamowienia doswiadczenia w przeprowadzeniu
min. 5 szkolen dotyczacych kodeksu postepowania administracyjnego Ocena spetnienia
warunku nastgpi na podstawie wykazu szkolen prowadzonych przez Wykiadowce z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego w latach 2014-2017 stanowigcego zatacznik do
Formularza ofertowego. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

ROZDZIAL VIl. OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO
KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | FORMA POROZUMIEWANIA SIE

1. Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Pani Barbara Chlebus — gtéwny specjalista w Wydziale Organizacyjno -
Administracyjnym - fax. (17 852 11 09, adres e-mail:
Barbara.Chlebus.rzeszow@rdos.gov.pl.

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w sposéb okreslony w rozdziale
Xl ust. 1.

ROZDZIAL VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ‘

1. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL IX. PRZYGOTOWANIE OFERTY ‘

1. Oferta Wykonawcy musi zawiera¢:

1) formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 2 do Ogtoszenia;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcoéw wystepujacych
wspélnie), o ile oferte sklada petnomocnik;

2. Oferta, wraz z zataczonymi dokumentami, o$wiadczeniami musi byé sporzadzona
z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze
lub niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.
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10.
11.

12.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzycia zwrotdw obcojezycznych w ofercie,

o ile sg nazwami wiasnymi lub nie posiadaja powszechnie uzywanego odpowiednika
w jezyku polskim.

. Oferta oraz  wszystkie  wymagane  zatgczniki powinny by¢  podpisane

przez upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela,

jest on zobowigzany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

. Jezeli w Ogtoszeniu zamieszczony zostat zapis o konieczno$ci ztozenia podpisu (parafy)

przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, musi nastapi¢ to w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego, np. z zastosowaniem pieczeci imienne;.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby

ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zaleca sie, aby oferta byfa trwale zespolona.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrod informacii zawartych w ofercie
lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i wykazaé
(uzasadni€), iz zastrzezone informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sig,
aby strony zawierajace powyzsze informacje byty wydzielone oraz ze sobg potgczone
z zachowaniem ciggto$ci numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentéw ztozonych
wraz z oferta. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy oznaczy¢
klauzulg ,Nie udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z2003r. nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.).

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. lil CZP
74/05) ich odtajnieniem.

ROZDZIAL X. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA | ZMIANY DOTYCZACE
OGLOSZENIA

1.
2.

Wykonawcom zaleca si¢ doktadng analize tresci Ogtoszenia.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogltoszenia
wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie do Zamawiajacego pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.
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4. Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu sktadania
wniosku o udzielenie wyjasnien.

5. Tre§¢ zapytania wraz z wyjasnieniem udostepni na stronie internetowej bip.rzeszow
rdos.gov.pl bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tre§¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane tresci Ogtoszenia, Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej: bip.rzeszow.rdos.gov.pl.

7. Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ zmiane tresci Ogtoszenia.

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

ROZDZIAL XI. _SPOS()B SKLADANIA OFERT, WYCOFANIE OFERT, WNOSZENIE
ZMIAN DO ZLOZONYCH OFERT

1. Oferty, nalezy ztozyé w terminie do dnia 06.12.2017 r. w formie: pisemne] (osobiscie,
listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie, 35-001
Rzeszéw, al. Pitsudskiego 38 Ilub faksem na numer: 178521109 lub w wersji
elektronicznej na e-mail:sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl

2. W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ustug pocztowych za termin
ztozenia oferty, Zamawiajacy bedzie uznawac¢ date i godzine wptywu oferty do
Sekretariatu.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

3. Wykonawca moze wprowadzaé¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;j
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek, itp. przed terminem skfadania ofert.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie
z postgepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych
zasad, jak wprowadzenie zmian i poprawek).

5. Wykonawca nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania oferty.

6. Oferte ztozong po terminie, Zamawiajacy niezwtocznie zwréci Wykonawcy.

7. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg
jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ktérej mowa w Rozdziale IX
ust. 11 Ogloszenia, a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informaciji, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

ROZDZIAL Xil. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w formularzu ofertowym sporzadzonym wediug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia. W ofercie nalezy poda¢ taczng cene za
cato$¢ zamowienia zawierajaca catkowity jego koszt wraz z naleznym podatkiem VAT
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug, nalezy do Wykonawcy.

2. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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3. Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce
z obowigzujgcych przepiséw. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty
oraz prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

ROZDZIAL Xill. OCENA OFERTY —‘

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzsza warto$é
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Kryterium oceny ofert stanowia: cena (C) — 80%, liczba przeprowadzonych
szkolen przez Wyktadowce proponowanego do realizacji niniejszego zamoéwienia
z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego w latach 2014-2017 (S) — 20%.

3. Zasady oceny wedtug kryterium cena (C):

1) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego
przez Wykonawce Formularza ofertowego,

2) cena okresla taczng warto$¢ brutto (tj. z VAT) ztozonej przez Wykonawce oferty
wynikajacej z uwzglednienia wszystkich kosztéw, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zaméwienia,

3) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig
liczbe punktow,

4) Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene otrzyma 80 punktéw, natomiast
pozostali odpowiednio mniej punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

P,‘ min x 80
gdzie:
P; — oznacza liczbe punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena
(C),
Cmn — oOznacza najnizsza cene brutto wykonania przedmiotu zamowienia
sposrod waznych i nie odrzuconych ofert,
Ci — oznacza cene brutto oferty badanej;

4. Zasady oceny wedtug kryterium liczba przeprowadzonych szkolen przez
Wykladowce proponowanego do realizacji niniejszego zamowienia z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego w latach 2014-2017 (S) — 20%:

1) oferty w tym kryterium oceniane beda w odniesieniu do najwiekszej liczby szkolen
przeprowadzonych z zakresu kodeksu postepowania administracyjnego, przy
uwzglednieniu nastepujacych zasad oceny punktowe;j:
od 6 do 10 szkolen — 5 punktow,
od 11 do 20 szkolen- 10 punktéw
od 21 i wiecej szkolen — 20 punktéw

2) oferta z najwiekszg liczba przeprowadzonych szkolen z zakresu oceny oddziatywania
na srodowisko otrzyma maksymalng ilos¢ punktow,

3) informacje dotyczace liczby szkolen przeprowadzonych z zakresu Kodeksu
postepowania administracyjnego Wykonawca okresli sporzadzajac odpowiedni wykaz
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stanowigcy zatacznik do Formularza ofertowego

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra bedzie miata najwyzszg sume,
wyrazong w punktach, zgodnie z ponizszym wzorem:

P=P+S

gdzie:
P — oznacza liczbe punktéw, jakie otrzyma badana oferta,
P; — oznacza liczbe punktoéw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium cena (C),

S - oznacza liczbe punktéw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium liczba
przeprowadzonych szkolen przez Wykiadowce proponowanego do realizacji
niniejszego zamoéwienia z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego
(S).

6. Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglong do dwéch
miejsc po przecinku.

7. W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymato ta sama taczng liczbe punktow,
Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg cena.

8. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

9. Zamawiajacy nie bedzie prowadzit negocjacji z Wykonawca dotyczacych ztozonej
oferty oraz dokonywat jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 ustawy.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie
wszystkich Wykonawcow.

ROZDZIAL XIV. ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE OFERTY

1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw, w szczegoinosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylna pisownie wyrazéw,

¢) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny btad rzeczowy,

e) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisana liczbg i stownie;
2) oczywiste omytki rachunkowe:

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie innej omytki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, podlega odrzuceniu.

’ ROZDZIAL XV. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.
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2. O odrzuceniu oferty, Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcoéw,
podajgc uzasadnienie.

ROZDZIAL XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1
ustawy.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zawiadamia
rébwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajgc uzasadnienie.

ROZDZIAL XVil. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA | ZAWARCIE
UMOWY

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoSci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci
Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone i powodach odrzucenia oferty;
3) uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie.

2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie
internetowej: bip.rzeszow.rdos.gov.pl

3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informac;ji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie
bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

ROZDZIAL XVIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

1. Istotne warunki umowy stanowig Zatacznik Nr 3 do Ogtoszenia.
2. Wykonawca jest zobowigzany zapoznac¢ sie z trescig Zatacznika Nr 3 do Ogtoszenia.

3. Wykonawca po zapoznaniu sie z trescig Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia moze zwrocié
sie do Zamawiajacego 2z zapytaniem dotyczacym tych postanowien umowy,
co do ktérych ma watpliwosci lub z ktérymi sie nie zgadza.
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WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA:

1) Zatacznik Nr 1 - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia,
2) Zatacznik Nr 2 - Wzér formularza ofertowego;
3) Zatgcznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowy.
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