REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Rzeszéw, dnia /4 kwietnia 2017 r.
Znak sprawy: WOF. 261.24.2017.EO/JO-P.3

Formularz oferty

na wykonanie dostawy*, ustugi*, roboty budowlanej* ponizej 30 000 euro

Swiadczenie ustug pocztowych i ustug kurierskich na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw Terenowych | w Krosnie i Il w Przemyslu
(nazwa zamowienia)

.* Zamawiajacy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
35-001 Rzeszéw, al. J. Pitsudskiego 38

e-mail: sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl

tel. 17 785 00 44

fax. 17 8562 11 09

I.*Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych i ustug kurierskich na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatbw Spraw
Terenowych | w Kro$nie i Il w Przemyslu.

2. Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci:

1) Cze$é 1: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek listownych, paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw
Terenowych | w Krosnie i Il w Przemyslu:

a) ustugi pocztowe i kurierskie bedace przedmiotem zamoéwienia Swiadczone bedg na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw
Terenowych w Krosnie i Przemyslu w nastepujacych lokalizacjach:

- Rzeszow — al. J. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow,
- Krosno — ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno,
- Przemysl — Pl. Dominikanski 3, 37-700 Przemysi;

b) Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania trybow
wskazanych w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, a takze innych analogicznych przepisow;

c) ustugi kurierskie polegajg na odbieraniu z siedziby Zamawiajgcego i jego
Wydziatéw Spraw Terenowych, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
w terminie okreslonym w pkt d, wraz z zapewnieniem nieodptatnego
dostarczania kopert;

d) czas dostarczania przesytki kurierskiej z siedziby Zamawiajacego do wskazanej przez
niego jednostki docelowej wynosi: nastepny dzien roboczy do godz. 9.00 Ilub do godz.
12.00 lub do godz. 15.00 od dnia odebrania przesytki od Zamawiajgcego;

e) przyjecie zaméwienia przesyiki kurierskiej bedzie nastepowac telefonicznie;

f) mozliwe bedzie zgtaszanie przesytek kurierskich przez Zamawiajacego w dni robocze,
tj. od poniedziatku do pigtku;

g) Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dowod nadania przesytki kurierskiej.

2) Cze$¢ 2: Swiadczenie ustugi przekaz pocztowy w obrocie krajowym na potrzeby
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‘5/ Spetniamy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow, tel.: 17 78 -50 -044, fox: 17 85-21-109, sekretarial.rzeszow@rdos.gov.pl, rzeszow.rdos.gov.pl
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Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie:
a) doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora pocztowego ma
nastepowac na wskazany przez Zamawiajgcego adres;
b) kwota pieniezna okreslona w przekazie pocztowym, ktérej nie mozna doreczyé
adresatowi, bedzie zwrécona Zamawiajgcemu;
c) wiekszosé przekazéw pocztowych bedzie realizowana na tereny wiejskie.
. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Kazda z czesci zamowienia stanowi odrebny przedmiot zaméwienia i bedzie podlegata
odrebnej procedurze zwigzanej z badaniem, oceng i wyborem ofert.
5. Wykaz ilosci przesytek listownych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich stanowi
Formularz cenowy- zatgcznik nr 1 do Formularza Oferty.
. Wykaz ilosci przekazéw stanowi Formularz cenowy - zatgcznik nr 2 do Formularza Oferty.
. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
dotyczacy:
Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedfozy aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo Pocztowe (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 1113, ze zm.).
8. Termin wykonania zaméwienia: od 1 maja 2017 r. do 30 kwietnia 2018 r.
9. Warunki ptatnosci: platne w terminie: 21 od wystawienia faktury (czes¢ 1)
ptatne w terminie: 14 od wystawienia faktury (czes¢ 2).
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Nazwa i kod wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV): 64100000-7 Ustugi
pocztowe i kurierskie.

lil.* Forma ztozenia oferty

1. Oferte na formularzu wraz z:

1) wypetionym Zatgcznikiem nr 1inr 2;

2) petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wilasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,

3) zaswiadczeniem lub zezwoleniem o ktérym mowa w czesci |l ust. 7 Formularza
Oferty,

nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ,?A kwietnia 2017 r. w formie:

» pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

w Rzeszowie, 35-001 Rzeszow, al. Pitsudskiego 38 lub

» faksem na numer: 178521109 lub

« w wersji elektronicznej na e-mail:sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl.
(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).
2. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik musza ztozy¢ podpisy
na Ofercie i Zatgczniku nr 1i nr 2.
3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganego petnomocnictwa lub dokument jest
niekompletny, zawiera bledy lub budzi wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byfoby uniewaznienie postepowania.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

5. W przypadku nie udzielenia wyjasnien przez Wykonawce w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajacy odrzuca oferte.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) nieztozenia podpiséw na Ofercie i Zatgczniku nr 1 i nr 2 os6b uprawnionych,

2) niedotgczenia wymaganych Zatgcznikéw nr 1inr 2,

3) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez Zamawiajacego,
4) zilozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

8. Przyjete kryteria oceny ofert:

O wyborze najkorzystniejszej oferty dla czesci 1 i 2 decydowaé bedzie przedstawione nizej
kryterium:

Cena za wykonanie przedmiotu zamodwienia — 100 %

Sposob obliczania kryterium .Cena":

najnizsza oferowana cena

C= x 100 pkt.
cena badanej oferty

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

9. Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy stanowia Zatgcznik nr 3 do Formularza Oferty.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania oraz
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11. Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami:

W razie watpliwo$ci i pytarh Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:
Panig Joanne Ortowska- Paczek tel. 17 785 00 44 wew. 221, e-mail: Joanna.Orlowska-
Paczek.rzeszow@rdos.gov.pl, Paniag Eweline Owsiany tel. 17 785 00 44 wew. 221,
e-mail: Ewelina.Owsiany.rzeszow@rdos.gov.pl.

Regionalny DYrE, n y Srodowls
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pleCzec i podpis
Zamawiajgcego
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IV.** Nazwa i adres WYKONAWCY
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1.
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Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

1) Cze$é 1 (Zatacznik nr 1):

wartoSé netto: ... zt
podatek VAT: ... zt
cene brutto: ... zt

Stownie brutto:

........................................................................................................................................... zt
2) Cze$é 2 (Zatgcznik nr 2):

cene brutto: ... zt

Stownie brutto:

........................................................................................................................................... zt

Oswiadczam, ze cena =zawiera prawidlowo naliczony podatek VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Oswiadczam, ze w przypadku wyboru oferty podpisze umowe i zrealizuje zaméwienie.

. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Politykg $rodowiskowg RDOS Rzeszéw

(http://rzeszow.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-audytu-emas) i zobowigzuje sie
postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie ochrony srodowiska.
Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integraing czes¢ oferty sa:

............ (plecz ¢c|podp|s -
Wykonawcy lub osoby
uprawnionej)

* wypefnia Zamawiajgcy ** wypeinia Wykonawca
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