REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Znak sprawy: WOA.261.20.2021.MH-Z.2

|. Zamawiajacy:

Rzeszow, dnia 16 marca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Sukcesywna dostawa tonerow na potrzeby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
Adres: 35-001 Rzeszow, al. J. Pitsudskiego 38,

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

tel. 17 78500 44,

fax. 17 852 11 09.

I1.Opis przedmiotu zaméwienia:
1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa toneréw na potrzeby Regionalne;
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.

Rodzaje tonerow zostaly okreslone w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego
— w Formularzu cenowo-asortymentowym.

Zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania zamiennikéw toneréw. Zaoferowany
przedmiot zaméwienia musi by¢ fabrycznie nowy, nieregenerowany tzn. wykonany
z nowych elementéw — nowa obudowa, nowy toner w przypadku drukarek laserowych
i kserokopiarek, musi mie¢ nowe oryginalne opakowania umozliwiajgce zweryfikowanie
zgodnosci dostawy z zamoéwieniem, nie noszgce znamion otwierania, zaopatrzone
w zabezpieczenia stosowane przez producenta (np. hologramy). Za fabrycznie nowy
Zamawiajgcy nie uzna wyrobu, gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony i ponownie
napetniony tonerem.

Zamawiajgcy wymaga zaoferowania przedmiotu zamowienia z minimalnym terminem
gwarangcji wynoszacym 12 miesiecy.

W koszt zakupu przedmiotu zamoéwienia nalezy wliczy¢ jego sukcesywng dostawe na
adres Zamawiajgcego - Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie:
Al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow.

Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany bedzie dokonywat odbioru zuzytych
tonerow stanowigcych odpady w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
oodpadach (Dz. U. z 2020 r. poz. 797 z p6zn. zm.), w terminie 7 dni od dnia
zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o fakcie gotowos$ci ich przekazania.
Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany powinien posiadaé uprawnienia do
Wykonywania przedmiotu zamoéwienia w tym zakresie wymagane obowigzujgcymi
przepisami prawa — Wykonawca wraz z ofertg ztozy wypetniony i podpisany zatgcznik nr
5 do zapytania ofertowego. Karty przekazania odpadéw wypetniane bedg elektronicznie
przez system ,Baza danych o odpadach” — w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany
bedzie do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym.

. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na adres Zamawiajgcego w dni robocze

w godzinach 7.30 — 15.30.

X

‘ Spetniomy wymagania EMAS — zarzadzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow, tel.: 17 78 -50 -044, fax: 17 85-21-109, sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl, rzeszow.rdos.gov.pl




8. Uwaga! llosci toneréw podane w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego sa
szacunkowe. Ostateczne iloéci zamawianego asortymentu w trakcie trwania umowy
beda zaleze¢ od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy, z ktorym zostanie podpisana umowa nie przystuguje Zzadne roszczenie
w przypadku nie osiggniecia szacunkowej kwoty umowy.

10. W ciagu 7 dni od dostarczenia przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do sprawdzenia przedmiotu zaméwienia.

11. W przypadku stwierdzenia wad przy odbiorze przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy
zwroci sie do Wykonawcy o wymiane wadliwego przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
zobowigzuje sie do wymiany wadliwego przedmiotu zamoéwienia w terminie nie diuzszym
niz 5 dni.

12. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamoéwienia odbywac¢ sie¢ bedzie w oparciu
o fakture/rachunek wystawiona/wystawiony przez Wykonawce po prawidtowej realizacji
zamébwienia czgstkowego.

13. Wymieniona w ust. 12 faktura/rachunek bedzie podstawa do uregulowania naleznosci
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

14. Nazwa i kod wedtug Wspoinego Stownika Zamoéwien (CPV): 30-125110-56 Toner do
drukarek laserowych/faksow; 30125120-8 - Toner do fotokopiarek

lll.Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2021 roku. Realizacja przedmiotu zaméwienia na podstawie zaméwienn czgstkowych
w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania Wykonawcy zapotrzebowania
czastkowego.

IV.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelniania:
Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

V.Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert: |

1. Przyjete kryteria oceny ofert: Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie
kryteridw oceny ofert: Cena 100%.
2. Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dla oferty wedtug nastgpujgcego wzoru:
Cena oferty najnizszej
Nosé punktdw = ... x 100
Cena oferty badanej

3. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
4. Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

V1. Termin i sposob skiadania ofert:

1. Oferte nalezy zlozyé na Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego — Formularzem cenowo-
asortymentowym oraz z wymaganymi dokumentami:

Strona2z5




1) petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

2) zatagcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego - oswiadczeniem Wykonawcy dot.
utylizacji zuzytego przedmiotu umowy,

w terminie do dnia 2% marca 2021 roku w formie:

« pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszéw, al. Pitsudskiego 38 lub

o faksem na numer: 178521109 lub

« skanu przestanego na e-mail: zampub.rzeszow(@rdos.gov.pl lub

« elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej e-mailem na
adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl lub

» elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej na adres
e- PUAP Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2.

3.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia.

Wykonawca nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania.

VIi. Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: W razie watpliwosci i pytat Zamawiajgcy
wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:

w zakresie procedury: Pani Beata Knutel oraz Pani Matgorzata Hadys-Zurek,
tel. 17 785 00 44 wew. 221, e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

w zakresie przedmiotu zamowienia: Pan Ryszard Szczepanski tel. 17 785 00 44
wew. 111, e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

Vill. Pozostale postanowienia: _ P,

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

2. Tre$é¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
bez ujawniania zrodta zapytania zostanie przekazana Wykonawcom, do ktérych
przestano zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktérzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania

ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkow postepowania Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktérzy zwrocili
sie o0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skladania ofet o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. VI, ust. 1 pkt 1,2 zapytania

ofertowego lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez

Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do jego ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze

mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnieh w przypadkach okreslonych

w ust. 5i 6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie
mog3 by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

2) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,

4) braku podpisu na ofercie Wykonawcy lub osoby upowaznione;.

11. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

3) wystapig okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania,

4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

13. Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

14. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé

ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

o

o

~

®

IX. Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca zapozna sie z Polityka srodowiskowg dostepng na stronie internetowe;j
RDOS w Rzeszowie pod adresem: http:/rzeszow.rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-
audytu-emas i zobowigze sie postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie
ochrony srodowiska.

2. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
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adresy e-mail podane przez Wykonawcéw w ztozonych ofertach.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowigca zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowo-asortymentowy

Zatacznik nr 3 — Informacja dot. przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenia Wykonawcy dot. utylizacji zuzytego przedmiotu umowy
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