REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWI

Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

|. Postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy - czes¢ |

zamowienia.

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym
na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw
Terenowych | w Krosnie i [l w Przemyslu.

2. W ramach swiadczenia ww. ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

1) dostarczania przesylek nieodebranych jeden raz dziennie do siedziby
Zamawiajgcego,

2) potwierdzenia w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania
przesytek poleconych i poleconych za potwierdzeniem odbioru oraz priorytetowych
poleconych i priorytetowych poleconych za potwierdzeniem odbioru,

3) potwierdzenia zestawienia przesytek zwyktych,

4) swiadczenie ustug kurierskich,

5) zwrot przesytek kurierskich w przypadku odmowy przyjecia przez adresata lub gdy
doreczenie z innych powoddw jest niemozliwe.

3. Do obowigzkow Zamawiajgcego bedzie naleze¢:

1) nadawanie (dostarczanie) przesytek, ktorych zawarto$¢ stanowig wytgcznie materiaty
wiasne oraz nie zatgczaniu do przesytek zadnych materiatéw pochodzacych od oséb
trzecich, a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

2) umieszczenie na przesytkach w sposoéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

3) umieszczenie w lewym gérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w petnym
brzmieniu,

4) wypetnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesylek rejestrowanych (oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy,
natomiast kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbiér przesytek, zatrzyma
Zamawiajgcy),

5) sporzadzanie zestawienia dla przesytek nierejestrowanych,

6) nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
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strong adresowg w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug,
przesyiki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych —w podziale wynikajgcym z zestawien, o ktérym mowa w pkt 5,

7) stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru, zgodnym z wzorami drukéw Wykonawcy, pod warunkiem spetniania przez
nie wymogow ustawowych.

8) umieszczanie na przesytkach priorytetowych podanego ponizej wyrdznika: napisu

,PRIORYTET".

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 2,
a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania optat w formie optaty ,z dotu” za ww. ustugi.
Szacunkowe wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy wynosi:
...................................... zl netto,

...................................... zt brutto

(stownie zt :.......oooiinnnnn. ) Z uwzglednieniem ust. 11.

Obowigzek kontrolowania stanu wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w ust. 5 nalezy do
Zamawiajgcego.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Termin ptatnosci faktury vat wynosi 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce.
Podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane
lub zwrécone w okresie rozliczeniowym stwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujgcych optat. W przypadku
przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilod¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placéwke Wykonawcy.
Brak zaptaty w terminie upowaznia Wykonawce do naliczenia odsetek ustawowych.
Okreslone w Formularzu asortymentowo-cenowym (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego) - ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec
Zmianie w zaleznoséci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych w trakcie realizacji umowy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w Formularzu
asortymentowo-cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) podstawg rozliczen
bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajgcy zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez

Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF.
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Ustugi pocztowe i kurierskie swiadczone bedg zgodnie z obowigzujgcym u Wykonawcy
aktualnym regulaminem $wiadczenia ustug. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega,
iz postanowienia regulaminu, o ktérym mowa powyzej, niezgodne z postanowieniami

umowy, nie bedg miaty zastosowania.

. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1041), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pozn. zm.), rozporzgdzeniem Ministra Administraciji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j. Dz. U.

Zz 2019 r. poz. 474) i innymi aktami prawnymi oraz przepisami miedzynarodowymi

zwigzanymi z realizacjg ustug, bedgcych przedmiotem niniejszego postepowania.

. Zamawiajgcy dopuszcza w formie aneksu do umowy ewentualne zmiany cen na

Swiadczenie ustug pocztowych w uzasadnionych przypadkach po zatwierdzeniu ich przez

Prezesa Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb przewidziany w ustawie Prawo

Pocztowe.

Zamawiajgcy dopuszcza w formie aneksu do umowy zmiane cen ustug pocztowych

i kurierskich z uwzglednieniem nastepujgcych warunkéw:

1) zmiana ta bedzie wynika¢ z wprowadzenia nowego cennika na terenie catego kraju
i we wszystkich oddziatach Wykonawcy na podstawie wewnetrznych regulaciji,

2) zmiana spowodowana bedzie odpowiednio zmniejszeniem lub zwiekszeniem kosztow
wykonywania ustugi w okresie realizacji umowy.

Zamawiajgcy po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg mozliwosci operacyjnych

dopuszcza wprowadzenie do umowy ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego

w Rzeszowie, Krosnie i Przemyslu lub tez innych ustug oferowanych przez Wykonawce

w formie aneksu do umowy. Ustugi takie beda swiadczone przez Wykonawce na

podstawie regulaminu swiadczenia ustug Wykonawcy w szczegdélnosci w zakresie cen,

warunkow i sposobu swiadczenia ustug.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepiséw dotyczgcych podatku

VAT, Zamawiajgcy dopuszcza zmiany stawki podatku VAT na sSwiadczenie ustug

pocztowych i kurierskich w formie aneksu do umowy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrzgdzone osobom trzecim szkody, ktére powstaty

w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Wykonawce powierzonych danych

osobowych.

Ewentualne sporne sprawy dotyczgace umowy bedg rozpatrywane przez sgd wlasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.
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Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01 maja 2021 r. do dnia 30 kwietnia
2022 r.
W przypadku przekroczenia kwoty okreslonej w ust. 5 przed koncem obowigzywania

umowy wskazanym w ust. 22, Zamawiajgcy zwiekszy jg odpowiednio do swoich potrzeb.

. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze Stron po uprzednim pisemnym

wypowiedzeniu, z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na

koniec nastepnego miesigca kalendarzowego.

. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg $rodowiskowg RDOS Rzeszéw

i zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie ochrony

srodowiska.

. Umowa zostanie sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla

Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Il. Postanowienia, ktére wprowadzone zostang do tresci zawieranej umowy - czes¢ Il

1.

zamowienia.

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi przekaz
pocztowy w obrocie krajowym.

Strony os$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, okre$lajg
regulaminy Wykonawcy.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie optaty
Z gory, z zastrzezeniem ust. 12.

Za okres rozliczeniowy, przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi, w okresie
rozliczeniowym, zgodnie z warunkami cenowymi okreslonymi w formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego i formularzu cenowo-
asortymentowym bedgcym zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Okreslone w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz cenowo-asortymentowy)
— iloéci i kwoty przekazéw w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit rozliczen zmian ilosciowych w trakcie realizacji umowy.

Szacunkowe wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy wynosi:

...................................... zt netto,

...................................... zt brutto

(stownie zt @i, ) Z uwzglednieniem ust. 6.

Obowigzek kontrolowania stanu wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w ust. 7 nalezy do

Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy uiszczac bedzie na rzecz Wykonawcy optaty z géry, w catosci wniesione
przed przystgpieniem Wykonawcy do realizacji ustug przelewem na konto wskazane
przez Wykonawce.

Faktura VAT potwierdzajgca wniesienie optat za realizacje ustugi, wystawiona zostanie

w terminie do 7- go dnia kalendarzowego po uptywie okresu rozliczeniowego.

. Za dzien dokonania wptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego

Wykonawcy.

. Optaty za zwrot kwot przekazow do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci

doreczenia do odbiorcy, Zamawiajgcy regulowa¢ bedzie w terminie 21 dni

kalendarzowych od wystawienia przez Wykonawce faktury za dany okres rozliczeniowy.

. Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur nie wymaga aneksowania umowy,

pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur

wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych adresowych (adres
pocztowy, adres email), na ktére/z ktérych wysytane beda faktury poinformowaé o tym
drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.
Zamawiajgcy | Wykonawca zobowigzujg sie przechowywac egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych.

Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane
przez Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na
otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania
i przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynikac
bedzie z braku mozliwos$ci przestania faktury w formie elektronicznej.

Zamawiajgcy bedzie uiszczat opfaty, zgodnie z warunkami cenowymi okreslonymi
w zatgcznikach nr 1 i 2 do zapytania ofertowego oraz zgodnie z obowigzujgcym w dniu
realizacji ustug cennikiem optat dodatkowych.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepisow w zakresie podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy dopuszcza zmiany stawki podatku VAT na swiadczenie
ustugi przekaz pocztowy w formie aneksu do umowy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze Stron,

drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
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. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01 maja 2021 r. do dnia 30 kwietnia

2022 r.

. W przypadku przekroczenia kwoty okreslonej w ust. 7 przed kohcem obowigzywania

umowy wskazanym w ust. 21, Zamawiajgcy zwiekszy jg odpowiednio do swoich potrzeb.

. Kazda ze Stron moze rozwigzaé umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru

nad realizacjg postanowien umowy, ktérej dane udostepnia Wykonawcy w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, treS¢ obowigzku informacyjnego, przestanego przez

Wykonawce oraz do potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Wykonawcy.

. Zmiana warunkéw umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, formy aneksu

podpisanego przez obydwie Strony z wyjgtkiem przypadkow okreslonych w umowie.
Spory mogace wynikngé pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, rozstrzygac bedzie sad
powszechny w Rzeszowie.

W sprawach nie uregulowanych umowg majg zastosowanie regulaminy ustug i przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z wymaganiami
prawnymi w zakresie ochrony srodowiska.

Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla

Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.
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