WOA.261.114.2020.BK.2 Rzeszéw, dnia J’/)grudnia 2020 .

Zapytanie ofertowe

Usluga sprzatania siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie
I.Nazwa i adres Zamawiajacego:
Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszow1e (zwana dalej
,Zamawiajgcym” lub ,Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w Rzeszowie”)
Al. Jézefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow
Tel.: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09
e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

11.Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotowe zamoéwienie dotyczy ustugi sprzgtania siedziby Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Rzeszowie al. Pitsudskiego 38 zgodnie zwymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Termin wykonania zamoéwienia: od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

3. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia odbywa¢ sie bedzie w oparciu
o fakture/rachunek wystawiona/wystawiony przez Wykonawce kazdorazowo co miesiac.

4. Wymieniona w ust. 3 faktura/rachunek bedzie podstawg do uregulowania naleznosci
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

5. Nazwa i kod wedtug Wspélnego Stownika Zamowien (CPV): 90910000-9 Ustugi
sprzatania.

li.Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: umowa na okres 12 miesiecy z okresem
obowigzywania od dnia 1 stycznia 2021 r.

IV.Warunki udzualu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania:

Warunki udzialu w postepowaniu dotyczg zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie
dysponowania osobami niezbednymi do realizacji zaméwienia.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, iz dysponuje osobami niezbednymi do realizac;ji
zamoéwienia tj. dysponuje 2 osobami posiadajgcymi minimum roczne dos$wiadczenie
zawodowe w sprzataniu pomieszczen biurowych. Osoby wskazane przez Wykonawce
muszg pézniej realizowaé przedmiotowe zaméwienie.

W zatgczniku nr 1 — Formularz oferty Wykonawca wskaze dane i doswiadczenie osob,
skierowanych do realizacji zamoéwienia.
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1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedg przedstawione nizej kryteria:
1) Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100%
2) Sposéb obliczania kryterium ,Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia™:

cena najnizsza sposrod badanych ofert
c= cena oferty badane;j x 100 pkt

2. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow.
4. Przyjmuje sie, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 1% = 1 pkt.

VI. Termin i sposéb skladania ofert:

1. Oferte nalezy ziozy¢ na Formularzu oferty stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli
prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z witasciwego rejestru lub
z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j

w terminie do dnia AO grudnia 2020 roku w formie:

» pisemnej (listownie lub osobiscie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie, 35-001 Rzeszéw, al. Pitsudskiego 38 lub

o faksem na numer: 178521109 lub

o skanu przestanego na e-mail: zampub.rzeszow(@rdos.gov.pl,

o elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej e-mailem na adres:
zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

 elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej na adres e- PUAP
Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

(liczy sie moment wplywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik musza ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

3. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

4. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

5. Wykonawca nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania.

VIi. Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: w razie watpliwosci i pytan Zamawiajacy

wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:

o w zakresie procedury: Pani Beata Knutel, tel. 17 785 00 44 wew. 221 lub 538 896 624
e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

e w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia: Pan Tadeusz Rzeszutek — tel. 600 261 546.
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Vill. Pozostz
1.

2.

10.

1.

12.

13.
14.

postanowienias L T T BN b7
Wykonawca moze zwréci¢ sie do ZamaW|ajacego o0 wyjasnienie treSC| zapytanla
ofertowego.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego bez
ujawniania zrédta zapytania zostanie przekazana Wykonawcom, do ktérych przestano
zapytanie ofertowe oraz Wykonawcom, ktérzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane treSci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe oraz Wykonawcom, ktérzy
zwrécili sie o wyjasdnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. VI ust. 1 zapytania

ofertowego lub dokument ten jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do jego ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego zitozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnien w przypadkach okreslonych w ust.

5 i 6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.
Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:
1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajacego,
2) zlozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
3) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigekszanie tej kwoty,
2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodiegajacej odrzuceniu,
3) wystapig okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania,
4) postepowanie jest obarczone niemozliwa do usuniecia wada.
Zamawiajacy zastrzeqa sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert.
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. Wykonawca zapozna sie z Politykg srodowiskowa dostepng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem: http://rzeszow.rdos.gov pl/system-ekozarzadzania-i-

audytu-emas i zobowigze sie postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie
ochrony srodowiska.

. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ztozonych ofertach.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowiacy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 4 — Wz6ér umowy

Zatacznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

dife Sy "'.l“s T —
podpis ZamaW|ajqcego/osoby uprawnionej
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