REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Znak sprawy: WOA .261.128.2019.JM.3 Rzeszéw, dnia 33 listopada 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe kalendarzy ksigzkowych i kalendarzy tréjdzielnych

I. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
Adres: 35-001 Rzeszéw, al. J. Pitsudskiego 38,

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

tel. 17 785 00 44,

fax. 17 852 11 09.

1.Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa kalendarzy ksigzkowych i kalendarzy tréjdzielnych
na 2020 rok dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.
2. Wymagania dotyczgce przedmiotu zamoéwienia:
1) Kalendarz ksigzkowy tygodniowy na 2020 rok — 56 sztuk:
a) format A5
b) uktad: 1 tydzien na jednej stronie, na stronie obok - miejsce na notatki lub jeden
tydzien na 2 stronach,
c) oktadka z ekoskéry w stonowanych odcieniach (Wykonawca przedstawi
propozycje do wyboru przez Zamawiajgcego),
d) blok kalendarza szyty i dodatkowo klejony,
e) perforacja naroznikéw
f) registry: tak,
g) materiatowa zaktadka
h) grubosé kartek: 70-90g/m2
i) kolor kartek: kos¢ stoniowa/biaty
J) dodatkowe strony informacyjne np. mapy
k) realizacja zaméwienia max. 10 dni od daty zlecenia zaméwienia

2) Kalendarz ksigzkowy dzienny na 2020 rok — 15 sztuk:

a) format A5,

b) ukfad: 1 dzien na jednej stronie,

c) okfadka z ekoskéry w stonowanych odcieniach (Wykonawca przedstawi
propozycje do wyboru przez Zamawiajgcego), blok kalendarza szyty i dodatkowo
klejony, perforacja naroznikow,

d) registry: tak,

e) materiatowa zaktadka,

f) grubos¢ kartek: 70-90g/m2,

g) kolor kartek: kos¢ stoniowa/biaty,

h) dodatkowe strony informacyjne np. mapy

I) realizacja zamowienia max. 10 dni od daty zlecenia zamowienia

3) Kalendarz trojdzielny na 2020 rok — 30 sztuk
a) wymiar: 31 cm x 76 cm (+/- 3 cm)
b) trzy kalendaria jednomiesieczne (miesigc aktualny na kolorowym tle)

4 W
i == - I-.'-.
P =1

‘ Spetniamy wymagania EMAS — zarzadzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

EMAS al. Jozefa Pilsudskiego 38, 35-001 Rzeszow, tel.: 17 78 50 -044, fax: 17 8521109, sekretariat.szeszow@rdos.gov.pl, rzeszow.rdos.gov.pl




c) gtowka kalendarza ptaska, z motywem (zdjeciem) przekazanym przez
Zamawiajacego,
d) okienko - wskazujace aktualng date w kolorze czerwonym,
e) otwdr umozliwiajgcy powieszenie kalendarza na $cianie,
f) Zamawiajacy wraz ze zleceniem przesle do Wykonawcy wybrane zdjecie,
g) realizacja zamdwienia max. 10 dni od daty zaakceptowania projektu graficznego
przez Zamawiajgcego.
3. Wykonawca w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego okresli producenta oraz nr
katalogowy zaoferowanego przedmiotu zaméwienia.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiane ilosciowa przedmiotu zamoéwienia w razie
zwiekszenia lub zmniejszenia swoich potrzeb.
5. Nazwa i kod wedtug Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV): 30199792-8 Kalendarze.
6. Warunki ptatnosci: Ptatne po wystawieniu faktury w terminie 21 dni.

II.Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 10 dni od dnia przestania zlecenia lub od daty
zaakceptowania projektu graficznego przez Zamawiajgcego zgodnie z czescig Il zapytania
ofertowego (Opis przedmiotu zamowienia).

IV.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania:

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

V.Kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegéinych kryteriow oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny ofert:

Przyjete kryteria oceny ofert: Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie
kryteriow oceny ofert: Cena 100%.
Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dia oferty wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena oferty najnizszej
oS¢ punktow=...........ccooiiiini x 100
Cena oferty badanej

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

VI. Termin i sposob skfadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli
prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

w terminie do dnia 1(7 listopada 2019 roku w formie:

« pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszow, al. Pitsudskiego 38 lub

o faksem na numer: 178521109 lub

« skanu przestanego na e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

« elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej e-mailem na
adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,
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» elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej na adres e-
PUAP Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2.

3.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik musza ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Wykonawca nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania.

VIl. Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: W razie watpliwosci i pytan Zamawiajgcy
wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:

w zakresie procedury oraz przedmiotu zaméwienia: Pani Joanna Mendocha lub Pani
Beata Knutel, tel. 17 785 00 44 wew. 221, e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

VIll. Pozostale postanowienia:

1.

2.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
bez ujawniania Zrodta zapytania zostanie przekazana Wykonawcom, do ktérych
przestano zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktorzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ tre$¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe oraz Wykonawcom, ktérzy
zwrocili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze przediuzy¢é termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. VI, ust. 1 zapytania
ofertowego lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do jego ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnief w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzucenlu albo konleczne by#oby unlewaznlenle postepowanla

w ust 5 i 6 powodu1e odrzucenle oferty przez ZamaW|ancego
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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9. W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to,
ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty do ziozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

2) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

11. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,
2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
3) wystapig okolicznosci, ktérych nie dalo sie przewidzie¢c w momencie wszczecia
postepowania,
4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng, najwyzsza liczbe punktéw w ocenie ofert.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca zapozna sie z Polityka srodowiskowg dostgepng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem:
http://rzeszow.rdos.gov.plffiles/artykuly/53501/polityka_srodowiskowa_RDOS_w_Rzeszo
wie_2017_icon.pdf i zobowigze sie postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony srodowiska.

2. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcéw w ztozonych ofertach.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
stanowigcg zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
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