REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Znak sprawy: WOA.261.88.2019.JM.2 Rzeszow, dniag,/lipca 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup materiatéw biurowych i papieru

I. Zamawiajacy:

Skarb Paristwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
Adres: 35-001 Rzeszéw, al. J. Pitsudskiego 38,

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

tel. 17 785 00 44,

fax. 17 852 11 09.

11.Opis przedmiotu zaméwienia: v

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych i papieru na potrzeby
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.

2. W koszt zakupu przedmiotu zamoéwienia nalezy wliczy¢ jego dostawe na adres
Zamawiajacego - Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie: Al. Jozefa
Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszéw.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia na adres Zamawiajgcego w dni robocze
w godzinach 7.30 — 15.30.

4. Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 30192000-1 Wyroby
biurowe, 30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe, 30199200-2 - koperty, karty
pocztowe oraz czyste karty pocztowe, 30197644-2 Papier kserograficzny

lll.Termin realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 10 dni od dnia podpisania umowy.

IV.Warunki udziatu w postepowanlu oraz Opls sposobu dokonymnia oceny ich
spelniania: L t

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

V.Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegéinych kryteriéw oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

Przyjete kryteria oceny ofert: Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie
kryteriéw oceny ofert: Cena 100%.
Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dla oferty wediug nastepujacego wzoru:

Cena oferty najnizszej
lloS€ punktdw=...............cooveeniennn. x 100
Cena oferty badanej

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
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VI. Termin i sposé6b skladania ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami:

1) zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego — Formularzem cenowo-asortymentowym,
2) petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do

reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wilasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,

w terminie do dnia :l' sierpnia 2019 roku w formie:

« pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszow, al. Pitsudskiego 38 lub

o faksem na numer: 178521109 lub

« skanu przestanego na e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

« elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej e-mailem na
adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

« elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem przestanej na adres e-
PUAP Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

(liczy sie moment wplywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2.

3.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofac sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Wykonawca nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania.

VIl. Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: W razie watpliwosci i pytan Zamawiajgcy
wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:

VIIL

w zakresie procedury: Pani Joanna Mendocha, tel. 17 785 00 44 wew. 221, e-mail:
zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

w zakresie przedmiotu zaméwienia; Pan Ryszard Szczepanski, tel. 17 785 00 44 wew.
111, e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

Pozostale postanowienia:

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Tresé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
bez ujawniania Zrédia zapytania udostepniana jest na stronie internetowej
Zamawiajacego i przekazywana Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe
i Wykonawcom, ktorzy zwrocili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkow postepowania Zamawiajacy udostepni
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na stronie internetowej i przekaze Wykonawcom, do ktorych przestano zapytanie
ofertowe i Wykonawcom, ktérzy zwrocili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym

6. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentéw wymaganych w cz. VI, ust. 1 pkt 2) zapytania
ofertowego fub dokumenty sa niekompletne, zawierajg biedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podiega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

7. Nieuzupetnienie dokumentu/dokumentéw Iub nieziozenie wyjasnien w przypadkach
okreslonych w ust. 6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. W przypadku gdy nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
Ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

10. Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tre8¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajacego,

2) gdy Wykonawca do oferty nie dotaczyt zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego
(Formularz cenowo-asotymentowy),

3) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

4) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

11. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:
1) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,
2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
3) wystgpig okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania,
4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

13. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

14. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert.

IX. Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca zapozna si¢ z Politykg Srodowiskowg dostepng na stronie internetowej

RDOS w Rzeszowie pod adresem:
http://rzeszow.rdos.gov.plffiles/artykuly/53501/polityka_srodowiskowa_RDOS_w_Rzeszo
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wie_2017_icon.pdf i zobowigze sie postepowac zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony Srodowiska.

2. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcéw w ztozonych ofertach.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
stanowiaca zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowo-asortymentowy

Zatgcznik nr 3 - Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Z up. REGIONALNEGO DYREKTORA
OCHRONY SRODOWISKEA W REESZOWIE
]

p-o. Z<y Regionalnego Dypfora Ochromy Srodowiska
* Regiinafiy Kandraitdf Prayrody w Reeszowie
(pieczet | podpis

Zamawiajgcego)
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