REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Znak sprawy: WOA.261.60.2019.JM.3 Rzeszéw, dnia Wmaja 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa materiatow biurowych i papieru

. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
Adres: 35-001 Rzeszow, al. J. Pitsudskiego 38,

e-mail: sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl,

tel. 17 785 00 44,

fax. 17 852 11 09.

Il.Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

2.
3.

Przedmiotem zamédwienia jest dostawa materiatéw biurowych i papieru na potrzeby

Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: do 14 dni od dnia podpisania umowy.

W koszt zakupu przedmiotu zamowienia nalezy wliczy¢ jego dostawe na adres

Zamawiajgcego - Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie: Al. Jozefa

Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia na adres Zamawiajgcego w dni robocze

w godzinach 7.30 — 15.30.

Postanowienia zwiazane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonawca zrealizuje przedmiot zamoéwienia w oparciu o umowe stanowiaca
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamowienia w terminie 14 dni od
daty podpisania umowy.

3) Wpykonawca wykona przedmiot zamodwienia zgodnie z zapisami zapytania
ofertowego oraz ztozong przez siebie oferta.

4) W ciggu 7 dni od dostarczenia przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do sprawdzenia przedmiotu zamowienia.

5) W przypadku stwierdzenia wad przy odbiorze przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy
zwréci sie do Wykonawcy o wymiane wadliwego przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany wadliwego przedmiotu zamowienia
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni.

6) Za przedmiot zamdwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kwote wskazang przez
Wykonawce w formularzu oferty.

7) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie bedzie w oparciu
o fakture/rachunek wystawiona/wystawiony przez Wykonawce po prawidtowe;
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

8) Wymieniona w ust. 7 faktura/rachunek bedzie podstawg do uregulowania naleznosci
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

6. Nazwa i kod wedtug Wspdinego Stownika Zamowien (CPV): 30192000-1 Wyroby

biurowe, 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe, 30199200-2 - koperty, karty
pocztowe oraz czyste karty pocztowe, 30197644-2 Papier kserograficzny

Spetniamy wymagania EMAS — zarzadzomy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskorwo

al, Jozefa Pilsudskiago 38, 35-001 Rzesanw, tel: 17 78 50 Ddd fou: 17 8521109, sekratoriol s zeszow@iidos gov.pl, rzaszanidos gov.p!



lll. Forma zloZenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami:
1) zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego — Formularzem cenowo-asortymentowym,
2) petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

w terminie do dnia \6 maja 2019 roku w formie:

+ pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszoéw, al. Pitsudskiego 38 lub

o faksem na numer: 178521109 lub

» W wersji elektronicznej na e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. lll, ust. 1 pkt 2) Formularza
oferty lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do jego ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Jezeli Wykonawca ztozyt dokument wymagany w cz. lll, ust. 1 pkt 1) Formularza oferty
jednak dokument ten w zakresie kolumny dotyczacej wskazania producenta,, nazwy,
nr katalogowego produktu zaoferowanego przez Wykonawce jest niekompletny, zawiera
btedy lub budzi wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do
jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

5. Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnien w przypadkach okreslonych
w ust. 3 i 4 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

7. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

8. Wykonawca nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym

10. W przypadku nie udzielenia wyjasnien przez Wykonawce w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy odrzuca oferte.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

2) zfozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

12. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
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1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Przyjete kryteria oceny ofert: Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na
podstawie kryteriow oceny ofert: Cena 100%

Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dla oferty wedtug nastepujacego wzoru:

Cena oferty najnizszej
llos¢ punktéw=.................... x 100
Cena oferty badanej

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

14. Osoba upowazniona do kontaktéow z oferentami: W razie watpliwosci i pytan
Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:
e Panig Joanne Mendocha, tel. 17785 00 44 wew. 221, e-mail
zampub.rzeszow@rdos.gov.pl
e Pana Ryszarda Szczepanskiego tel. 505 006 155, e-mail
ryszard.szczepanski.rzeszow@rdos.gov.pl

15. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

3) wystagpia okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢é w momencie wszczecia
postepowania.

16. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ztozonych ofertach.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania oraz
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

18. Wykonawca zapozna sie z Politykg $rodowiskowg dostepng na stronie internetowe;j
RDOS w Rzeszowie pod adresem:

http://rzeszow.rdos.gov.pl/files/artykuly/53501/polityka srodowiskowa RDOS w Rzeszo
wie 2017 icon.pdf izobowigze sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony srodowiska.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowo-asortymentowy

Zatgcznik nr 3 - Informacja dot. przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 4 — Wzoér umowy Reglonainy byrektor Qchrony Srodowiska
w Ragszawje

____________

Zamawiajgcego)
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