REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Rzeszow, dnia/lL kwietnia 2019 r.

Znak sprawy: WOA.261.47.2019.JM.3

Zapytanie ofertowe

,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatow Spraw Terenowych w Krosnie i w Przemys$lu

I. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie,
35-001 Rzeszdw, al. J. Pitsudskiego 38

e-mail: sekretariat.rzeszow@rdos.gov.pl

tel. 17 785 00 44

fax. 17 852 11 09

ll. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych i ustug kurierskich na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatow Spraw
Terenowych | w Krosnie i Il w Przemyslu.

2. Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci:

1) Cze$é I: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek listownych, paczek pocztowych i ich ewentuainych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich w obrocie krajowym na
rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw Spraw
Terenowych | w Krosnie i Il w Przemyslu:

a)

b)

)
9)

ustugi pocztowe i kurierskie bedace przedmiotem zamoéwienia swiadczone beda
na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie i jej Wydziatéw
Spraw Terenowych w Krosnie i Przemys$lu w nastepujacych lokalizacjach:

- Rzeszow - al. J. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow,

- Krosno - ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno,

- Przemysl - Pl. Dominikanski 3, 37-700 Przemysl;

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania
trypow wskazanych w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, a takze innych analogicznych
przepisow;

Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczania do najblizszej placéwki pocztowej
w Rzeszowie, Krosnie i Przemyslu poczty wychodzgcej, przygotowanej zgodnie
z wymaganiami Wykonawcy.

ustugi kurierskie polegajg na odbieraniu z siedziby Zamawiajacego i jego
Wydziatéw Spraw Terenowych, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
w terminie okreslonym w punkcie e€), wraz z zapewnieniem nieodpfatnego
dostarczania kopert (jezeli regulamin udzielania ustug Wykonawcy przewiduje
takg mozliwosé);

czas dostarczania przesyiki kurierskiej z siedziby Zamawiajgcego do wskazanej
przez niego jednostki docelowej wynosi: nastepny dzien roboczy do godz. 9.00
lub do godz. 12.00 lub do godz. 15.00 od dnia odebrania przesyiki od
Zamawiajacego;

przyjecie zaméwienia przesyiki kurierskiej bedzie nastepowac telefonicznie;
mozliwe bedzie zgtaszanie przesytek kurierskich przez Zamawiajgacego w dni
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10.

robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
przy podpisaniu umowy regulamin $wiadczenia tego typu ustugi dotyczgcy
ewentualnych granicznych godzin nadawania, przewidywanych czaséw
dostarczenia itp.;

h) Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dowéd nadania przesytki kurierskie;.

2) Czes¢ Il: Swiadczenie ustugi przekaz pocztowy w obrocie krajowym na potrzeby

Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie:

a) doreczenie adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora pocztowego
ma nastepowac na wskazany przez Zamawiajgcego adres,

b) kwota pieniezna okreslona w przekazie pocztowym, ktérej nie mozna doreczy¢
adresatowi, bedzie zwrécona Zamawiajacemu,

c) wiekszos¢ przekazdw pocztowych bedzie realizowana na tereny wiejskie,

d) Wykonawca do oferty dotgczy dokument okreslajgcy zasady i formy realizacji
przekazow pocztowych.

Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia, bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych oraz
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi obowigzujgcymi w dniu $wiadczenia
przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.) i aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, w tym z przepisami rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).
Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczania osobiscie do najblizszej placowki
Wykonawcy poczty wychodzacej przygotowanej wedtug wytycznych Wykonawcy.
Zamawiajgcy w odniesieniu do lokalizacji w Rzeszowie, Kro$nie i Przemys$lu zastrzega
sobie mozliwos¢ zaméwienia w kazdym okresie trwania umowy ustugi odbierania jeden
raz dziennie przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego oraz jego Wydziatow
Spraw Terenowych a takze do zakupu innych ustug oferowanych przez Wykonawce.
Wykonawca zapewni dorgeczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami (co najmniej
wszystkie kraje Europy).

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do
przewidzenia.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamodwienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami zawartymi
w ustawie Prawo pocztowe i Kodeksie Cywilnym.

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn. zm.) przez caty okres obowigzywania umowy.
Zamawiajacy w zatagczniku nr 4 do zapytania ofertowego przekazuje wzér umowy dot.
przetwarzania danych osobowych, ktéry zostanie zawarty z Wykonawca po wyborze
oferty najkorzystniejszej. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone
osobom trzecim, ktére powstaty w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez
Wykonawce powierzonych danych osobowych.

W zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego Wykonawca zobowigzany bedzie podaé
kwoty jednostkowe za poszczegdlne rodzaje ustug pocztowych i kurierskich oraz
przekazu pocztowego, ktore zostang przeliczone zgodnie z szacunkowymi ilosciami
podanymi przez Zamawiajgcego. Szacunkowe ilosci podane w kolumnie 4 zatgcznika nr
2 do zapytania ofertowego zostaty okreslone na podstawie danych z ostatnich 12
miesiecy (od marca 2018 r. do lutego 2019 r.) i nie sg ilosciami zobowigzujgcymi
Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany
umowy. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego
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w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesylek nie zostang w peini wykorzystane lub
przekroczone do terminu zakonczenia umowy.

11. Ceny podane w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego beda obowigzywaty przez caty
okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem mozliwo$ci ewentualnego zmian cen
w sytuacjach opisanych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiacych zatacznik nr
5 do zapytania ofertowego.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesytek innych niz okreslone
w zapytaniu ofertowym, tj. innych typéw lub o innych gabarytach i wagach i innych ustug.
Ustugi takie bedg swiadczone przez Wykonawce na podstawie regulaminu $wiadczenia
ustug Wykonawcy w szczegéino$ci w zakresie cen, warunkow i sposobu $wiadczenia
ustug.

13. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

14. Kazda z czg$ci zamoéwienia stanowi odrebny przedmiot zamowienia i bedzie podlegata
odrebnej procedurze zwigzanej z badaniem, oceng i wyborem ofert.

15. Warunki udziatu w postepowaniu: O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie
Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przediozy aktualny wpis do rejestru
operatoréw  pocztowych prowadzoneqo przez Prezesa Urzedu Komunikagii
Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania.,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w obrocie krajowymi
zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo Pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pbzn. zm.).

16.Nazwa i kod wedlug Wspdinego Stownika Zamowien (CPV): 64110000-0 Ustugi
pocztowe, 64120000-3 Ustugi kurierskie.
17.0kres obowigzywania umowy: Od dnia 1 maja 2019 r. do dnia 30 kwietnia 2020 r.
18.Warunki ptatnosci: Ptatnos¢ w okresach miesiecznych:
1) ptatne w terminie: 21 dni od wystawienia faktury (Czes¢ |),
2) ptatne w terminie: 21 dni od wystawienia faktury (Czes¢ I1).

Podstawa obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych Iub oddawczych oraz obowigzujacych optat. W przypadku
przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo§¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesylek,
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

ll.LForma ztoZenia oferty

1. Oferte na formularzu ofertowym wraz z:
1) wypetnionym zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,
2) petnomocnictwem do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
3) zaswiadczeniem lub zezwoleniem, o ktérym mowa w rozdz. Il, ust. 15 zapytania

ofertowego,

nalezy ztozy¢ w terminie do dnia |§ kwietnia 2019 r. w formie:
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pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, 35-001 Rzeszoéw, al. Pitsudskiego 38 lub

faksem na numer: 178521109 lub

w wersji elektronicznej na e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

(liczy sie moment wptywu oferty do RDOS w Rzeszowie).

2.

3.

8.

9.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy

na Ofercie.

Jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganego petnomocnictwa Ilub dokumentu

wymaganego w czesci lll, ust. 1 pkt 3) zapytania ofertowego, lub jesli dokument jest

niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,

Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zioZzenia, uzupetnienia

lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien przez Wykonawce w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego, Zamawiajgcy odrzuca oferte.

Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) nieztozenia podpiséw na Ofercie oséb uprawnionych,

2) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

3) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:
1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,
2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
3) wystgpig okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania.

Przyjete kryteria oceny ofert: Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na
podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia — 100%

Sposob obliczania kryterium ,Cena”:

najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw dla kryterium Cena = x 100 pkt.

cena badanej oferty.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta w kazdej cze$ci moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza
ilos¢ punktow.
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10. Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami: W razie watpliwosci i pytan
Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcag Panig Beate Knutel oraz
Paniag Joanne Mendocha, tel. 17785 00 44 wew. 221, e-mail
Zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

11. Zamawiajgcy w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego okreslit istotne postanowienia
umowne dla czesci nr 1 i nr ll, ktére zostang wprowadzone do zawieranej umowy.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania oraz
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

14. Termin zwigzania ofertg: ustala sig, ze Wykonawca skladajgcy oferte pozostaje nig
zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

15. Wykonawca zapozna sie¢ z Politykg $rodowiskowsg dostepng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem:
http://rzeszow.rdos.gov.pl/files/artykuly/53501/polityka srodowiskowa RDOS w_Rzeszo
wie 2017 icon.pdf izobowigze sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony srodowiska.

16. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w_formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ofertach.

o
Regionalny Dyrektor Uc.?.s?dy §_g;?dow:ska
e L7

w Rzeszow

----------- Wejciech Wdowlk.............
(pieczec i podpis
Zamawiajgcego)

Zatgezniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgeznik nr 2 - Formularz cenowy dot. czeséci nr 1 i czesci 2

Zatgcznik nr 3 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 4 — Umowa dot. przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 5 — Istotne postanowienia umowne
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