Zapytanie ofertowe

Wykonanie i dostawa ulotek informacyjnych

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie
Al. Jozefa Pitsudskiego 38
35-001 Rzeszéw

Te

l.: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.qov.pl.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.

2.

Przedmiotowe zaméwienie dotyczy wykonania projektu graficznego, sktadu, druku

i dostawy 10 000 sztuk ulotek informacyjnych.

Szczegotowy opis zamowienia:

1) Wykonanie projektu graficznego, druku, sktadu oraz dostawy 10 000 sztuk ulotek
informacyjnych w 2 wariantach:

a. 5 000 sztuk ulotek informujacych o zagrozeniach, biologii, i behawiorze wilka,
b. 5000 sztuk ulotek informujgcych o zagrozeniach, biologii, i behawiorze
niedzwiedzia brunatnego.

2) Ulotka informacyjna powinna zosta¢ wykonana w formacie A5. llo§¢ stron ulotki
informacyjnej minimalnie 6 stron maksymalnie 10 stron o formacie A5.

3) Zamawiajgcy posiada zakres tresci (okoto 4 strony tekstu w formacie A4) oraz
elementy graficzne (fotografie, ryciny, logotypy, i in., ktére zostang przekazane
Wykonawcy w dniu podpisania umowy).

4) W ciggu 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi w wersji
elektronicznej 2 projekty ulotek na adres e-mail Zamawiajacego:
zampub.rzeszow@rdos.qgov.pl.

5) Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych wniesie uwagi do przekazanych przez
Wykonawce projektéw lub dokona wstepnej akceptacji projektow.

8) W ciagu 3 dni roboczych od uzyskania wstepnej akceptacji Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do ostatecznej akceptacji jeden egzemplarz ulotki wykonany w wersiji
papierowej. Jako$¢ druku na probnej ulotce przedstawianej do koncowej akceptagii
winna by¢ identyczna jak w wersiji finalnej ulotek. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do korekty przedstawionego wydruku.

7) Oferta musi uwzglednia¢: ewentualne poprawki, przesytke oraz druk prébnych ulotek
informacyjnych.

8) Szczegdtowe informacje dotyczace druku:

a. 5 000 sztuk ulotek informujgcych o zagrozeniach, biologii, i behawiorze wilka,

b. 5 000 sztuk ulotek informujgcych o zagrozeniach, biologii, i behawiorze
niedzwiedzia brunatnego,

b. format A5,

c. zszywane na Srodku

d. petny kolor,

e. zadruk dwustronny,

f. okladka - papier kredowy gramatura 250-300g/m2.
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g. tres¢ - papier kredowy gramatura 150-200g/m2.

. Termin wykonania zamoéwienia: 14 dni od ostatecznej akceptacji projektéw graficznych

ulotek.
Nazwa i kod wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV): 22140000-3 — Ulotki
Opis kryteriéw stosowanych przy wyborze oferty:

. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria:

1) Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — 100 %
2) Sposdb obliczania kryterium ,Cena”:

cena najnizsza sposrod badanych ofert

c= cena oferty badanej

x 100 pkt

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw.
Przyjmuije sie, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 1% = 1 pkt.

lll. Osoba uprawniona do kontaktu:
Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest: Beata Knutel, tel. 17 785 00
44 wew. 221.

IV. Pozostale postanowienia:

1.

2.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcdéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy odrzuca oferte.

Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadkach:

1) nieztozenia podpisow na Ofercie,

2) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

3) w przypadku ztozenia oferty po terminie sktadania ofert.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamoéwienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,

2) nie zlozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez

podania przyczyny.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

. Wykonawca zapozna sie z Politykg Srodowiskowg dostepng na stronie internetowe;j

RDOS w Rzeszowie pod adresem:
http://rzeszow.rdos.gov.pl/files/artykuly/53501/polityka srodowiskowa RDOS w Rzeszo
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wie 2017 icon.pdf izobowigze sie postepowaé¢ zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony srodowiska.

9. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasniers, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w_formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ofertach.

10. W przypadku, gdy kwota oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktéra Zamawiajacy
posiada na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia
ilosci ulotek. W takim przypadku ostateczna ilo§¢ ulotek zostanie pomnozona przez cene
jednostkowa ulotki podang przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

11. W przypadku, gdy kwota oferty najkorzystniejszej jest mniejsza niz kwota ktorg
Zamawiajacy posiada na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zwiekszenia ilosci ulotek. W takim przypadku ostateczna ilo$¢ ulotek zostanie pomnozona
przez ceneg jednostkowg ulotki podang przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

12. W przypadkach okreslonych w ust. 10 i 11 Zamawiajacy powiadomi pisemnie Wykonawce
o zaistniatej sytuacji a Wykonawca wyrazi zgode lub nie wyrazi zgody na zmiane
warunkéw przedstawionych przez Zamawiajgcego. W przypadku niewyrazenia zgody
przez Wykonawce na zwiekszenie lub zmniejszenie iloSci przedmiotu zamoéwienia
Zamawiajacy wybierze nastepng w kolejnosci oferte najkorzystniejsza i skieruje tozsame
pismo do kolejnego Wykonawcy.

V.Forma zlozenia oferty:

1. Do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy
— w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

2. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg zlozy¢ podpisy
na Ofercie.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganego petnomocnictwa Ilub dokument jest
niekompletny, zawiera bfedy lub budzi wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. W formularzu oferty nalezy okreslic cene wykonania calosci zamoéwienia oraz cene
jednostkowa ulotki.

5. Oferte na formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14 luteqo 2019 r. w formie:

1) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Rzeszowie, al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzesz6w.

2) faksem na numer: (17) 852 11 09,

3) e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

VI. Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy
3. Zatgcznik nr 3 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
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Woijes owik

podpis Zamawiajgcego/osoby uprawnionej
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