REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W RZESZOWIE

Zapytanie ofertowe

Dostawa materiatéw biurowych, papieru oraz toneréw dia Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie

Al
35

Jozefa Pitsudskiego 38,
-001 Rzeszéw

Tel: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09
e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

.
1.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatéw biurowych, papieru oraz toneréw dla
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie.

Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci. Wykonawca moze ztozyé oferte na
wybrane przez siebie czesci.

CzesC |: Dostawa materiatow biurowych i papieru, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
zapytania ofertowego.

Czes¢ |l: Dostawa tonerow, zgonie z Zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 oraz zatacznik nr 2 do

zapytania ofertowego.

. Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany bedzie dokonywat odbioru zuzytych

toneréw stanowigcych odpady w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2018 r. poz. 21, ze zm.) w terminie 7 dni od dnia zawiadomienia Wykonawcy
przez Zamawiajgcego o fakcie gotowosci ich przekazania oraz dostarczat i wypetniat
,Karty Przekazania Odpadu”. Wykonawca lub podmiot przez niego wskazany powinien
posiada¢ uprawnienia do wykonywania przedmiotu zaméwienia w tym zakresie
wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Termin realizacji zamoéwienia: 14 dni od podpisania umowy.
. Warunki ptatnosci: ptatne po wystawieniu faktury w terminie 21 dni.
. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia na wiasny koszt do

siedziby Zamawiajacego.

. Wszystkie dodatkowe koszty zwiazane z dostarczeniem i roztadunkiem przedmiotu

umowy (np. ubezpieczenie dostawy, opakowanie, opfaty importowe itp.) wliczone sa
w cene oferty.

. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu przedmiot zamoéwienia w dni robocze

w godzinach od 7:30 do 15:30.

. Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na wszystkie dostarczone tonery liczac od

dnia dostawy.

Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:

. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria:

1) Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia — 100 %
2) Sposob obliczania kryterium ,Cena”:
najnizsza oferowana cena
C= x 100 pkt
cena badanej oferty

2. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
4. Przyjmuje sig, w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 1% = 1 pkt.

IV. Osoby uprawnione do kontaktu:
Osoba uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:



Hubert Niedzwiedz tel. 17 785 00 44 wew. 114 lub Beata Knutel, tel. 17 785 00 44 wew. 221.

V. Pozostale postanowienia:

1.

10.

11.

Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sie
Z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Wykonawca nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

. W przypadku nie udzielenia wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4 w terminie wskazanym

przez Zamawiajacego, Zamawiajacy odrzuca oferte.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) nieztozenia podpisdéw na Ofercie,

2) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

3) w przypadku ztozenia oferty po terminie skfadania ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty;

2) nie ztozono zadnej oferty ub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

3) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byio
wczesniej przewidzied.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg

spos$rod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wykonawca zapozna sie z Politykg srodowiskowag dostepng na stronie internetowej

RDOS w Rzeszowie pod adresem:

http://rzeszow.rdos.gov.pl/ffiles/artykuly/53501/polityka_srodowiskowa_RDOS_w_Rzeszo

wie_2017_icon.pdf i zobowigze sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi

w zakresie ochrony srodowiska.

VI. Forma zloZenia oferty:

1.

Oferte na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 wraz z wypetnionymi formularzami
cenowymi stanowiacymi zataczniki 2 i 3 dla odpowiedniej czesci zamowienia nalezy
zfozy¢ w terminie do dnia 26 pazdziernika 2018 r. w formie:
1) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

w Rzeszowie, al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow.
2) faksem na numer: (17) 852 11 09,
3) e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

. W formularzu oferty nalezy okresli¢ cene za calos¢ zamowienia dla_odpowiedniej

czesci zamowienia.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy

— w przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy.

. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
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na Ofercie.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganego petnomocnictwa Ilub dokument jest
niekompletny, zawiera bledy lub budzi wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Nieuzupetnienie dokumentdéw lub nieztozenie wyjasnien w przypadkach okreslonych
w ust. 5 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajacego.

7. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania
do wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej
na adresy e-mail podane przez Wykonawcoéw w ofertach.

VII. Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy dla czesci | (materialy biurowe i papier)

3. Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy dla czesci Il (tonery)

4. Zatgcznik nr 4 — Wz6r umowy

5. Zatacznik nr 5 - Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
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