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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTO SCI MNIEJSZEJ
OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE
ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH NA:

Zakup i dostaw e 1 tonera czarnego do drukarki OKI C532dn oraz 60 r yz papieru do
drukarki.

Zamowienie prowadzone jest na potrzeby projektu: PO 1S.02.04.00-00-0193/16-02 pn.
Opracowanie planéw zada n ochronnych dla obszaréw Natura 2000

ZATWIERDZAM:

Regionalny Dyrektor Ochrony  Srodowiska
w Rzeszowie
Wojciech Wdowik
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I. Nazwa i adres Zamawiaj acego:
Regionalna Dyrekcja Ochrony  Srodowiska w Rzeszowie
adres: al. Jozefa Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszéw
tel. 17 785 00 44
fax. 17 852 11 09
e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.
adres strony internetowej:  http://bip.rzeszow.rdos.gov.pl/

[I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg
PZP oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, w trybie przetargu
nieograniczonego , o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie tzw. Procedury odwréconej, o ktérej mowa w art.
24aa ustawy PZP. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamoéwienia
zwang dalej ,SIWZ", zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

[ll. Przedmiot zamdéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa 1 tonera czarnego do drukarki OKI C532dn
oraz 60 ryz papieru do drukarki.
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Papier A4 do drukarek 60 ryz:

a. papier do drukarek i kopiarek, bialty, o gramaturze 80 g/m2 + 3 g/m?, format A4,

klasa A, w ryzach po 500 kartek.
2) Toner do drukarki:

a. toner do drukarki OKI C532dn kolor czarny, wydajnos¢: min. 7000 stron,
technologia druku: laserowa. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania
zamiennikow.

3. Wspolny Stownik Zamowien CPV: 30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw,
30197644-2 Papier kserograficzny.
4. Zamawiajgcy nie podzielit zamowienia na czesci.

IV. Termin wykonania zamowienia:
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy chyba, ze
Wykonawca skréci ten termin w ztozonej przez siebie ofercie.

V. Warunki udzialu w post _epowaniu oraz podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 5:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP oraz spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu.

2. Warunki udziatlu w postepowaniu dotycza:
1) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisbw — Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcdw na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy
PZP.

4. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20
ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa
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wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspoiprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu.
5. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
1) ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale V ust. 2;
2) ktérzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt
13-23 ustawy PZP.
6. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

VI. Wykaz o$wiadcze n lub dokumentow, potwierdzaj acych spetnianie warunkow udziatu

w _post epowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia:

1. Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia:
oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania (zgodnie z tre $cig
zalgcznika nr 2 do SIWZ) oraz oswiadczenie dotyczace spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (zgodnie z tre $cig zatacznika nr 3 do SIWZ).

Informacje zawarte w o s$wiadczeniach stanowi g wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia waru nki udziatlu w post epowaniu.

2. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu  wypetnia  oswiadczenie  dotyczgce  przestanek  wykluczenia
z postepowania, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 w zakresie dotyczacym
podwykonawcow.

Na etapie skladania ofert Zamawiaj acy wymaga od Wykonawcy zlo zenia o $wiadcze h
o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 oraz formularz ~ a oferty stanowi acego zat gcznik
nr 1 do SIWZ.

3. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktérej
mowa w art. 86 wust. 5 ustawy PZP, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ziozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg hie prowadzg do zakilécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (zgodnie z tre $cig zatgcznika nr
4 do SIWZ).

4. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy PZP, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawecy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie (np. konsorcjum),
Wykonawcy zobowigzani sg do:
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1) ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego;

2) dotgczenia ww. petnomocnictwa do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce;

3) zlozenia oswiadczen wymienionych w rozdz. VI ust. 1 przez kazdego z Wykonawcow.

VII. Informacje o0 _sposobie porozumiewania si___e Zamawiajgceqo z Wykonawcami_oraz
przekazywania 0 swiadcze n lub dokumentow a tak ze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si_e z Wykonawcami:

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy zdnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) - za wyjatkiem oferty,
oraz o$wiadczen i dokumentow stanowigcych zatgczniki do oferty.

2. Pisma, wiadomosci, informacje prosimy kierowa¢ na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie, al. J. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszéw, pok. 4 kancelaria
(parter). Informacje mozna rowniez przekazywa¢ faxem: 17 852 11 09 lub pocztg
elektroniczng na adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Pracownikiem upowaznionym do bezposredniego kontaktowania sie i udzielania wyjasnien
jest: Pani Beata Knutel specjalista w Wydziale Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Rzeszowie tel. 17 785 00 44 w godz. pracy
Urzedu tj. 7.30 — 15.30.

VIIl._ Wymagania dotycz gce wadium i zabezpieczenia umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium, ani zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

IX. Termin zwi gzania ofert 3:

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiekszej ilosci ofert przez jednego
Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce.

2. Oferte zgodng z zapisami SIWZ oraz ustawg PZP nalezy ztozy¢ na druku wg zatgcznika nr
1 do SIwz.

3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy Iub reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego, o ile to prawo nie
wynika z innych dokumentow sktadanych tgcznie z ofertg musi by¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginalem przez Wykonawce.

4. Formularz oferty musi by¢ ztozony w oryginale.

5. Lacznie z ofertg muszg by¢ ztozone dokumenty, o ktérych mowa w czesci VI SIWZ ust. 1.
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. Dokumenty wymienione w rozdziale VI ust. 1 i 3 SIWZ powinny by¢ ztozone w formie

oryginatu.

. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy

wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

. Oferte - pod rygorem niewaznos$ci - nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, trwatg

i czytelng technikg: na komputerze, recznie diugopisem itp.

. W przypadku zatgczenia do oferty dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz polski,

Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ tlumaczenia tekstow podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg zlozy¢ podpisy na
ofercie i tych zatgcznikach do oferty, ktére sporzadzit Wykonawca oraz muszg parafowac
miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany.

Zaleca sie, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, oraz
zaparafowana, a takze potgczona w sposob zabezpieczajgcy oferte celem uchronienia
przed jej zdekompletowaniem.

Dokumenty przedstawione w formie kserokopii winny by¢ opatrzone na kazdej zapisanej
stronie kopii klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisem Wykonawcy lub osoby przez
niego upowaznionej.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: ztlozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera
petnego imienia i nazwiska musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci),
Z ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np. nazwa firmy, siedziba.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
skladane w postepowaniu 0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Oferta moze zawiera¢ informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Takie konkretne informacje majg
znajdowac¢ sie na wyodrebnionych kartkach oferty niespietych z caloscig oferty i oznaczone
klauzulg .NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMEINIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.).” Zaleca
sie, aby kartki te byly ponumerowane. Spieta zasadnicza cze$¢ oferty nieobejmujgca tak
wyodrebnionych kartek bedzie czescig jawng oferty. Zastrzezenie przez Wykonawce
informacji zawartych w ofercie moze odnosi¢ sie do nieujawnionych do publicznej
wiadomosci informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych przedsiebiorstwa
lub innych informacji posiadajgcych warto$¢ gospodarcza, co, do ktérych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci — zgodnie z art. 11 ust.
4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ust. 1 ustawy PZP, a ziozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wylgcznie
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w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ziozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy wazhego
kwalifikowanego certyfikatu.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1.

10.

11.

XIl.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w pok. 4 (kancelaria) lub przesta¢ na

adres Zamawiajgcego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony  Srodowiska w Rzeszowie

al. J. Pitsudskiego 38

35-001 Rzeszow

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 wrze $nia 2018 r. do godz. 12:00 (decyduje data

wptywu).

. Otwarcie ofert nastgpi dnia 13 wrzesnia 2018 r. o godz. 13:00 w budynku Zamawiajgcego
przy al. J. Pitsudskiego 38 w Rzeszowie, pok. nr 34.

. Wykonawca zamieszcza oferte w zamknietej zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego i zawierac
oznaczenie: ,Zakup i dostawa 1 tonera czarnego do drukarki OKI C532dn oraz 60 ryz
papieru do drukarki” oraz ,nie otwiera¢ przed 13 wrzesnia 2018 r. godz. 13:00” - oraz
poda¢ nazwe oraz adres Wykonawcy, tak, aby mozna jg bylo odesta¢ bez otwierania,
w przypadku ztozenia oferty po terminie,

2) koperta wewnetrzna powinna zawierac¢ oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce.

. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow

udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub
wycofaniu oferty przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie powinno by¢ opisane
i dostarczone w zamknietej kopercie opisanej zgodnie z postanowieniami ust. 1 niniejszej
czesci SIWZ i dodatkowo oznaczonej napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata zlozona po terminie.

Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamdéwienia.

Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,

a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji

i warunkow pfatnosci zawartych w ofertach.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje

dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofertach.

Opis sposobu udzielania wyja $nien dotycz acych Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamoéwienia;

1

2

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wplyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
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3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat
po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

4. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktoérym
przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania,
oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana SIWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane SIWZ
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j.

8. Jezeli zmiana tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia prowadzi do zmiany
tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuza termin skladania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamodwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, na ktorej jest
udostepniana SIWZ.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wlasnych wyliczen na

formularzu Oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

2.  Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty:

1) ceny catosci zamdwienia/ netto;

2) stawki podatku od towardw i ustug VAT w %;
3) ceny catosci zamowienia/ brutto;

4) ceny 1 tonera czarnego do drukarki/ netto;
5) stawki podatku od towardw i ustug VAT w %;
6) ceny 1 tonera czarnego do drukarki/ brutto;
7) ceny 60 ryz papieru do drukarki/ netto;

8) stawki podatku od towardw i ustug VAT w %;
9) ceny 60 ryz papieru do drukarki/ brutto;

3. Ceny powinny by¢ naliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Wszystkie informacje finansowe nalezy podac w polskich ztotych.

5. Ceny pozostang niezmienione do kohca realizacji przedmiotu umowy i obejmujg wszystkie
koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia.

6. Warto$¢ punktowa poszczegolnych ofert zostanie obliczona zgodnie z zasadami opisanymi
w czesci XIV SIWZ.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisbw, Zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu,
w szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamoOwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartosc
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przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz. 847);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisbw o0 zabezpieczeniu spotecznym;
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

8. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy PZP lub $rednigj
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie 0 udzielenie
wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 7, chyba, Zze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i uslug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 7.

9. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tre$ci oferty oraz niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XIV. Opis_kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie kierowat si_e przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu ob liczania ceny:

1. Zamawiajgcy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmuje do szczegoétowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg SIWZ,
2) z tresci ztozonych dokumentow i oswiadczen wynika, ze Wykonawca spetnia warunki

formalne okreslone niniejszg SIWZ,

3) ztozone oswiadczenia, dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostanie ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
5) Wykonawca przedstawi oferte zgodna, co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego

2. Komisja przetargowa dokona oceny ofert wybierajgc oferte najkorzystniejszg w oparciu
0 nastepujgce kryteria:

a. cena - znaczenie kryterium - 60% ( 1% = 1 pkt) , wartos¢ punktowa badanej oferty:

cena najnizsza sposrod badanych ofert

€= cena oferty badanej x 100 x 0,60
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b. skrécenie terminu dostawy - znaczenie kryterium - 40%, wartos¢ punktowa
badanej oferty:

ilo$¢ dni o ktore Wykonawca skraca termin dostawy x 100 x 0,40
STD=

maksymalny termin dostawy

Maksymalny termin dostawy wynosi 30 dni od dnia pod pisania umowy.

Za _najkorzystniejsz g zostanie uznana oferta, ktéra b edzie przedstawia ¢
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw, o ktorych mowa powy zej.

3. Punkty przyznane przez poszczegolnych czionkéw komisji przetargowej podlegaja
sumowaniu.

4. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

5. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221
z pézn. zm.). Zamawiajgcy nie uzna za oczywistg omyike i nie dokona na tej podstawie
zmiany btednie ustalonego podatku VAT.

XV. Informacje o _formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczn __ ego:

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajacy nie
moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie waznej niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o0 udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy na
wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o0 udzielenie zamodwienia, zawiadamia
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0 wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamodwienia
lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w ustawie PZP i w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz zostata

uznana za najkorzystniejszg.

. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i {gczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetnienia wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 1 i 4 na stronie
internetowej.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdéwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy PZP nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Umowa zostanie podpisana w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, 0 czym

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg

sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg

przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XVI. Postanowienia, ktore wprowadzone zostan g do tre $ci zawieranej umowy:

Wzor umowy zawiera zatgcznik nr 5 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej:

1.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone
w dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” ustawy PZP.

. Wobec ogtoszenia o0 zaméwieniu oraz SIWZ, ww. srodki przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej
prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

. W niniejszym postepowaniu przystuguje odwotanie wytgcznie wobec czynnosci:

1) wykluczenia odwotlujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
2) odrzucenia oferty odwotujgcego;

3) opisu przedmiotu zamowienia;

4) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb
okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy PZP albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposaob.

. Odwotanie wobec tresci ogloszenia 0 zaméwieniu a takze wobec postanowien specyfikacji

istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
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ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych Ilub specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 4 i 5 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o0 wyborze oferty
najkorzystniejszej odwofanie wnosi sie nie poézniej niz w terminie: 15 dni od dnia
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

8. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o0 zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkOéw zamowienia Zamawiajgcy moze przediuzy¢é termin
sktadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

9. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

10. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy PZP, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutow, okreslac¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie odwotania.

XVIII. Podwykonawcy:
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawce czesci zamoOwienia
Podwykonawcom.
2. Zamawiajacy zgda wskazania w ofercie przez Wykonawce czes$ci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw
(firm) Podwykonawcow.

XIX. Oferty wariantowe i zamowienia uzupetniaj _ace:
1. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien w rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz
art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy PZP.

XX. Informacije o zamiarze zawarcia umowy ramowej or __az aukcji elektroniczney:
Zamawiajgcy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

XXI. Postanowienia ko _Acowe:

1. Zasady udostepniania dokumentéw:

1) uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
postepowania, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisdOw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pézniej niz w terminie skfadania ofert lub wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP,

2) Zamawiajagcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

3) Zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,

4) Zamawiajgcy wyznacza cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i WykonawcOw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pbézn. zm.), jezeli przepisy ustawy PZP nie stanowig
inaczej.

XXII. Zataczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty.
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2. Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania.

3. Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu.

4. Zalgcznik nr 4 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej.

5. Zatgcznik nr 5 — Wzbr umowy.

6. Zatgcznik nr 6 - Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych.
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