Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

(zwany dalej: ,,SOPZ”)

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi
narady przeznaczonej dla kadry kierowniczej Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
i Regionalnych Dyrektoréw Ochrony Srodowiska zwane] dalej “narada”, polegajacych
na zapewnieniu noclegu, wyzywienia, sali konferencyjnej oraz transportu w terminie
18-20 kwietnia 2018 r. dla 23 oséb.

2. Miejsce realizacji narady:

Obiekt hotelarski zaszeregowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki
I Pracy z dnia 19 sieprnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktoérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166)
minium do rodzaju: hotel o nadanej kategorii *** (trzy) gwiazdki, zlokalizowany na
terenie miasta tancut.

3. Uczestnicy narady — maksymalna taczna liczba uczestnikéw:

1) w przypadku zakwaterowania (tj. noclegu) — 23 osoby;

2) w przypadku sali konferencyjnej — 23 osoby;

3) w przypadku wyzywienia — 23 osoby;

4) w przypadku miejsc parkingowych — minimum 15 bezptatnych miejsc.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ bezkosztowej zmiany liczby osob uczestniczacych
w naradzie, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tego tytutu.
Na 5 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem narady, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o przewidywanej liczbie uczestnikow.

4. Zakres zamowienia;

1) zakwaterowanie uczestnikow:

Zakwaterowanie dla 23 oséb: nocleg z pierwszego na drugi dzien narady oraz z drugiego
na trzeci dzien narady (z mozliwoscig wczesniejszego zakwaterowania w dniu 18 kwietnia
2018 r. ok. godz. 11:00). Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w 23 pokojach
jednoosobowych do pojedynczego wykorzystania. Pokoje powinny by¢ zaopatrzone
w pojedyncze miejsca do spania, szafe ubraniowg oraz tazienke z wanng lub kabing
natryskowa, umywalka, lustrem oraz WC. Na terenie catego obiektu powinien by¢ bezptatny
dostep do Wi-Fi.

2) sala konferencyjna:

Wykonawca zapewni sale konferencyjna w obiekcie hotelowym, w ktérym zakwaterowani bedg
uczestnicy narady w nastepujgcym zakresie czasowym:



w dniu 18 kwietnia 2018 r. w godz. 14:30 - 18.30, w dniu 19 kwietnia 2018 r. w godz. 09:00 -
12.45 oraz 16:30 — 18:30 dla maksymalne 23 oséb. W sali konferencyjnej ma by¢ zapewniony
dostep do Wi-Fi.

Sala konferencyjna powinna by¢ dostosowana do przeprowadzenia narady w formie:

a)

c)

b)

d)

wyktadu, tj. ustawienie miejsc w ksztatcie podkowy (stoty i krzesta) lub w uktadzie
szkolnym (w przypadku braku mozliwosci ustawienia w ksztatcie podkowy) oraz stotu
prezydialnego na 3 miejsca przy stole;

ustawienie w sali konferencyjnej musi umozliwi¢ widocznosé ekranu do projekgii
z kazdego miejsca oraz umozliwi dokonywanie notatek. Sala konferencyjna bedzie
wyposazona w: odpowiednie nagtosnienie (w tym 2 bezprzewodowe mikrofony),
sprawny komputer lub laptop, projektor multimedialny, dostep do Internetu
(przepustowos¢ tacza powinna umozliwic realizacje tzw. transmisji na zywo), ekran lub
biatg sciang do projekgji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami. Sala konferencyjna
powinna posiada¢ dobre o$wietlenie, zaciemnienie oraz klimatyzacje;

w trakcie narady Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce

w szczegdbinosci:

— przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim wyposazeniem
oraz zapleczem umozliwiajacym przeprowadzenie narady;

— obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed
rozpoczeciem narady, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania
narady;

zaplecze gastronomiczne dla uczestnikéw narady:

$niadanie - w liczbie 2, w drugim (19 kwietnia 2018 r.) i trzecim (20 kwietnia 2018 r.)
dniu narady, dla maksymalnie 23 os6b — szwedzki stét - zgodnie z zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego menu, napoje bez ograniczen ilosciowych:;

obiad — w liczbie 2, w pierwszym (18 kwietnia 2018 r.) i drugim (19 kwietnia 2018 r.)
dniu narady dla maksymalnie 23 oséb, serwowane w miejscu narady — zgodnie
Z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu;

kolacja - w liczbie 2, w pierwszym (18 kwietnia 2018 r.) i drugim (19 kwietnia 2018 r.)
dniu narady, dla maksymalnie 23 0sob;

W pierwszym dniu narady tj. 18 kwietnia 2018 r. — uroczysta kolacja - zgodnie
z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu, napoje bez ograniczen ilosciowych;

serwis kawowy — w liczbie 2, w pierwszym (18 kwietnia 2018 r.) i drugim
(19 kwietnia 2018 r.) dniu narady, dostepny w godzinach 14:00 - 18.30 — w pierwszym
dniu i w godzinach 09:00 - 18:30 w drugim dniu narady dla maksymalnie 23
uczestnikow narady w kazdym dniu - kawa, herbata
z dodatkami (cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki, woda mineralna serwowana
w szklanych butelkach lub dzbankach (gazowana i niegazowana), ciastka kruche
i ciasta (minimum po 2 rodzaje), owoce.

Wykonawca zapewnia wyzywienie w budynku hotelu, w ktérym zakwaterowani beda
uczestnicy spotkania oraz w ktérym znajduje sie sala konferencyjna.

Wykonawca zapewni réwniez menu wegetarianskie, weganskie oraz menu specjalne
dla os6b cierpigcych na alergie pokarmowa. Liczba dan wegetarianskich, weganskich
i specjalnych zostanie zgtoszona Wykonawcy nie p6zniej niz 8 dni przed rozpoczeciem



narady. Na 5 dni robocze przed rozpoczeciem narady Wykonawca przekaze mailowo
przedstawicielowi Zamawiajacego menu do akceptacji. Propozycja wyzywienia bedzie
uwzgledniata produkty lokalne oraz produkty ekologiczne. W przypadku zgtoszenia
przez Zamawiajgcego uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich
uwzglednienia i ponownego przediozenia poprawionego menu w ciggu jednego dnia,
az do ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego przygotowania positkéw, zachowania
zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu positkow,
przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia urozmaiconych
(kazdego dnia spotkania inne menu), przygotowanych ze $wiezych produktow
Z waznymi terminami przydatnos$ci do spozycia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie positki podane beda przez Wykonawce
w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikdéw narady lub z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw narady.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie stotéw wraz z nakryciami
(sztutce, talerze, szklanki, obrusy), a takze uprzgtniecia na biezgco stotow
i pomieszczen (w tym sali konferencyjnej w przerwach). Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za biezace uzupetnianie serwowanych dan oraz serwisu kawowego.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania wytgczenie naczyn wielokrotnego
uzytku oraz do przeciwdziatania marnowaniu zywnosci.

4) transport:

W ramach ustugi tranpsortu Wykonawca zapewni uczestnikom narady wyjazd
i zwiedzanie (bilety wstepu + przewodnik), zgodnie z Programem narady:

- w drugim dniu tj. 19 kwietnia 2018 r. — Zamek w tancucie;

- w trzecim dniu tj. 20 kwietnia 2018 r. — Muzeum Uiméw w Markowe;.

Wykonawca zapewnia transport jezeli odlegtos¢ pomiedzy miejscem zakwaterowania
a miejscem zwiedzania bedzie wieksza niz 1500 m.

Wykonawca zapewnia transport busem klimatyzowanym, z miniumum 23 miejscami
siedzgcymi.

5) miejsca parkingowe:

Wykonawca zapewni minimum 15 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujacych sie
przy budynku hotelowym, w ktérym zakwaterowani beda uczestnicy narady;

5. Program narady:

18 kwietnia 2018 r. (Sroda)

12:00 - 14:00 Rejestracja uczestnikow

14:00 - 14:30 Przerwa obiadowa

14:30 - 16:00 Szkolenie (sala konferencyjna)

16:00 —16:15 Przerwa kawowa

16:15 - 18:30 Szkolenie (sala konferencyjna)




19:00 Kolacja _’

19 kwietnia 2018 r. (czwartek)

7:00 — 9:00 Sniadanie

9:00 - 10:30 Szkolenie (sala konferencyjna)

10:30 - 10:45 | Przerwa kawowa

10:45 —12:45 | Szkolenie (sala konferencyjna)

13:00 — 14:00 | Przerwa obiadowa

' 14:00 — 16:00 | Zwiedzanie Zamku w tancucie

16:00 —16:30 | Powrdt do hotelu

16:30 — 18:30 | Szkolenie (sala konferencyjna)

19:00 Kolacja

20 kwietnia 2018 r. (piatek)

7:00 — 9:30 Sniadanie

9:30 -11:00 Wyjazd do Muzeum Ulméw w Markowej

11:00 Wyjazd uczestnikéw narady

6. Pozostate informacje dotyczace zamowienia:

Zaleca sie, aby realizujgc narade zminimalizowac¢ jakiekolwiek negatywne oddziatywania na
srodowisko. Oznacza to, ze przyktadowo jesli stosowane bedg materiaty opakowaniowe, to
powinny one w mozliwie duzym stopniu pochodzi¢c z recyklingu oraz powinny byé
wykorzystane mozliwie efektywnie (opakowania obejmujgce mozliwie duze gabaryty).



