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ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego tekstéw zamieszczanych
na stronie internetowej

Zamoéwienie realizowane w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0148/16 pn. ,Ochrona
zagrozonych gatunkéw nietoperzy w ramach sieci Natura 2000 w wojewddztwie
podkarpackim”.

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie
Al. Jozefa Pitsudskiego 38,

35-001 Rzeszow

Tel: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.qov.pl

. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na ttumaczeniu pisemnym tekstéw
zamieszczanych na stronie internetowej projektu nr POIS.02.04.00-00-0148/16
pn. ,Ochrona zagrozonych gatunkéw nietoperzy w ramach sieci Natura 2000
w wojewddztwie podkarpackim”. Projekt jest wspoffinansowany ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Spojnosci.

2. Nazwa i kod wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV): 79530000-8 Ustugi
w zakresie ttumaczen pisemnych.

3. Zakres prac Wykonawcy:

1) zwykle ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski opracowanych juz
materiatdw umieszczonych na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) teksty do ttumaczenia znajdujg sie na stronie http://nietoperze.rdos.rzeszow.pl,

3) zwykte ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski materiatow
przygotowanych do umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego,

4) teksty do ttumaczenia beda przekazywane sukcesywnie,

5) Zamawiajgcy planuje publikowanie: 0-4 stron tekstu miesiecznie, maksymalnie 29 stron
W ciggu roku,

6) Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy tekst zlecony do ttumaczenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w formacie pozwalajagcym na edycje dokumentu,

7) przettumaczone teksty Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego poczta
elektroniczng w formacie pozwalajgcym na edycje dokumentu,

8) jako jednostke rozliczeniowa przyjmuje sie jedna strone tekstu do ttumaczenia (strona
ttumaczeniowa to okoto 1125 znakdw ze spacjami),

9) Wykonawca zobowigzany jest do przettumaczenia tekstu:
a) stosujgc prawidtowg terminologie specjalistyczna,
b) zapewniajgc jednolito§¢ zastosowanego stownictwa i frazeologii catego

ttumaczonego tekstu,

c) zapewniajgc zgodnos¢ terminologii z terminologig stosowang w Polsce,

..................



VI.

d) nie stosujac translatorow elektronicznych, badz programoéw do ttumaczenia
automatycznego tekstow.

Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zaméwienia obejmuje okres od podpisania umowy do 10 grudnia 2021 r.
Czas realizacji ustugi ttumaczenia ustala sie na nie dtuzszy niz 2 dni robocze, od dnia
przestania zlecenia, o ktérym mowa w czesci Il ust. 3 pkt 6.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetnienia:

Wykonawcy ubiegajagcy sie o zaméwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze

i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci muszg sami spetnia¢ ponizsze warunki

(w przypadku osoby fizycznej skladajacej oferte samodzielnie) albo wskazaé do realizaciji

zamoéwienia osoby, ktérymi dysponuja i ktére spetniajg ponizsze minimalne warunki.

Osoba na stanowisku ttumacza - musi spetniaé nastepujace warunki:

1) posiadac tytut licencjata filologii angielskiej, lingwistyki lub ukonczone studia wyzsze
na innym kierunku i studia podyplomowe w zakresie ttumaczenia jezyka angielskiego;

2) dysponowa¢ min. 3 letnim doswiadczeniem (od ukonczenia studiéw) w ttumaczeniu
pisemnym z jezyka angielskiego;

3) wykonaé w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania oferty, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 5 tlumaczen
tekstow. Kazde ttumaczenie o objetosci co najmniej 1 strony (okoto 1125 znakéw ze
spacjami).

Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow ocen oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium ofert:

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert: Cena
100%.

Termin i sposéb sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:
1) petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej;
2) dowodow okreslajgeych czy wskazane przez Wykonawce tltumaczenia, o ktérych mowa
w ust. 3 pkt 2 zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
moga byé referencje, protokoty odbioru badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze nie jest mozliwe uzyskanie takich dokumentow,
oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce nalezyte wykonanie ttumaczeh. Dowody te
mogg stanowi¢ kopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osoby upowaznione przez Wykonawce,
3) CV ttumacza, ktérym dysponuje Wykonawca.
3. W formularzu oferty nalezy okresli¢:
1) cene ttumaczenia jednej strony (strona ttumaczeniowa to okoto 1125 znakéw ze
spacjami);
2) wykaz wykonywanych ttumaczeh w ciggu ostatnich 5 lat.
4. Oferte nalezy ztozyé w terminie do 02 marca 2021 r. w formie:
1) pisemnej w oryginale (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie, al. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszoéw,
2) faksu na numer: (17) 852 11 09,
3) skanu przestanego e-mailem na adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,
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11.

12.

13.
14.

2) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,

4) braku podpisu na ofercie Wykonawcy lub osoby upowaznionej.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zaméwienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodiegajgcej odrzuceniu,

3) wystgpia okolicznosci, ktoérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania,

4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé

ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostalych w postepowaniu

Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

IX. Informacje dodatkowe:

1.

Wykonawca zapozna sie z Politykg srodowiskowg dostgpng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem: http.//rzeszow rdos.gov.pl/system-ekozarzadzania-i-
audytu-emas i zobowigze sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi w zakresie
ochrony $rodowiska.

. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do

wyjasnien, wezwania do uzupelnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ztozonych ofertach.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca zapozna sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowigcg zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

X. Zalaczniki:

1.
2.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy.

3. Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.
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Vii.

VIil.

4) elektronicznej podpisanej kwalifikowalnym podpisem przestanej e-mailem na adres:
zampub.rzeszow@rdos.qgov.pl,

5) elektronicznej podpisanej kwalifikowalnym podpisem przestanej na adres ePUAP
Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy

na Ofercie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej

oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu

zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie

z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu

skfadania ofert.

Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego sa: Lidia Butatek i Agnieszka
Tylutka, tel. 17 785 00 44 wew. 665.

Pozostate postanowienia:

1.

2.

10.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego bez
ujawniania zrédta zapytania zostanie przekazana Wykonawcom, do ktérych przestano
zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktérzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skifadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania

ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania Zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktdrzy zwrécili sie
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamieSci na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli Wykonawca nie zitozyt dokumentu wymaganego w cz. VI, ust. 2 zapytania
ofertowego lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do jego ztoZzenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo jego ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnief oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnie w przypadkach okreslonych w ust.
5 i 6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéow, ktorzy

ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie

moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajacy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,
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