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ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego tekstéw zamieszczanych
na stronie internetowej

Zamowienie realizowane w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0148/16 pn. ,Ochrona
zagrozonych gatunkdédw nietoperzy w ramach sieci Natura 2000 w wojewodztwie
podkarpackim”.

Zamowienie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843).

. Zamawiajacy:

Skarb Paristwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie
Al. Jézefa Pitsudskiego 38,

35-001 Rzeszow

Tel: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.qgov.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na ttumaczeniu pisemnym tekstow
zamieszczanych na stronie internetowej projektu nr POIS.02.04.00-00-0148/16
pn. ,Ochrona zagrozonych gatunkéw nietoperzy w ramach sieci Natura 2000
w  wojewodztwie podkarpackim”. Projekt jest wspoéffinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Spojnosci.

2. Nazwa i kod wedlug Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 79530000-8 Ustugi
w zakresie ttumaczen pisemnych.

3. Zakres prac Wykonawcy:

1) zwykte ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski opracowanych juz
materiatdbw umieszczonych na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) teksty do ttumaczenia znajdujg sie na stronie http:/nietoperze.rdos.rzeszow.pl,

3) zwykte tumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski materiatow
przygotowanych do umieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego,

4) teksty do ttumaczenia beda przekazywane sukcesywnie. Zamawiajacy planuje
publikowanie maksymalnie jednej strony tekstu miesiecznie,

5) Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy tekst zlecony do tlumaczenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w formacie pozwalajgcym na edycje dokumentu,

6) przettumaczone teksty Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego pocztg
elektroniczng w formacie pozwalajagcym na edycje dokumentu,

7) jako jednostke rozliczeniowg przyjmuje sie jedng strone tekstu do ttumaczenia (strona
ttumaczeniowa to okoto 1125 znakéw ze spacjami),

8) Wykonawca zobowigzany jest do przettumaczenia tekstu:
a) stosujgc prawidtowg terminologie specjalistyczna,
b) zapewniajgc jednolito§¢ zastosowanego stownictwa | frazeologii catego

ttumaczonego tekstu,

c) zapewniajgc zgodnos¢ terminologii z terminologig stosowang w Polsce,
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Vi.

d) nie stosujac translatoréw elektronicznych, badz programéw do ttumaczenia
automatycznego tekstow.

Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamoéwienia obejmuje okres od podpisania umowy do 10 grudnia 2020 r.
Czas realizacji ustugi ttumaczenia ustala si¢ na nie dituzszy niz 2 dni robocze, od dnia
przestania zlecenia, o ktérym mowa w czesci |l ust. 3 pkt 5.

. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetnienia:

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamowienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze

i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia, w szczegdlnosci musza sami spetnia¢ ponizsze warunki

(w przypadku osoby fizycznej sktadajacej oferte samodzielnie) albo wskazaé¢ do realizaciji

zaméwienia osoby, ktérymi dysponuja i ktére spetniajg ponizsze minimalne warunki.

Osoba na stanowisku ttumacza - musi spetiaé nastepujgce warunki:

1) posiada¢ tytut licencjata filologii angielskiej, lingwistyki lub ukonczone studia wyzsze
na innym kierunku i studia podyplomowe w zakresie ttumaczenia jezyka angielskiego;

2) dysponowaé min. 3 letnim doswiadczeniem (od ukonczenia studidw) w ttumaczeniu
pisemnym z jezyka angielskiego;

3) wykona¢ w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania oferty, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 5 ttumaczen
tekstow. Kazde ttumaczenie o objetosci co najmniej 1 strony (okoto 1125 znakéw ze
spacjami).

Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdélnych kryteriow ocen oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium ofert:
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert: Cena
100%.
2. Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dla oferty wedtug nastepujacego wzoru:
Cena oferty najnizsze;j
llo$é punktéw = x 100
Cena oferty badanej
3. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
4. Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé maksimum 100 pkt.

Termin i sposo6b skitadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:
1) petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy, jezeli prawo do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej;
2) dowodow okreslajgcych czy wskazane przez Wykonawce ttumaczenia, o ktérych mowa
w ust. 3 pkt 2 zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
moga byé referencje, protokoty odbioru badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn
o0 obiektywnym charakterze nie jest mozliwe uzyskanie takich dokumentow,
oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace nalezyte wykonanie ttumaczen. Dowody te
mogg stanowi¢ kopie dokumentdéw potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem przez
Wykonawce lub osoby upowaznione przez Wykonawce,
3) CV ttumacza, ktérym dysponuje Wykonawca.
3. W formularzu oferty nalezy okreslic:
1) cene ttumaczenia jednej strony (strona tltumaczeniowa to okoto 1125 znakoéw ze
spacjami);
2) wykaz wykonywanych ttumaczen w ciggu ostatnich 5 lat.
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VIIL.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 'ﬁ lutego 2020 r. w formie:

1) pisemnej w oryginale (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie, al. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow,

2) faksu na numer: (17) 852 11 09,

3) skanu przestanego e-mailem na adres: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

4) elektronicznej podpisane] kwalifikowalnym podpisem przestanej e-mailem na adres:
zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

5) elektronicznej podpisanej kwalifikowalnym podpisem przestanej na adres ePUAP
Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy

na Ofercie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej

oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ sie

z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu

skfadania ofert.

Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:

1.
2.

Matgorzata Hady$-Zurek, tel. 17 785 00 44 wew. 224;
Agnieszka Tylutka, tel. 17 785 00 44 wew. 665.

Pozostate postanowienia:

1.

2.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego.

Tres$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego bez
ujawniania zZrédta zapytania udostepniana jest na stronie internetowej Zamawiajgcego
i przekazywana Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe i Wykonawcom,
ktérzy zwrdcili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiang tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania Zamawiajacy udostepni
na stronie internetowej i przekaze Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe
i Wykonawcom, ktérzy zwrocili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. VI, ust. 2 zapytania

ofertowego lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ziozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnien w przypadkach okreslonych w ust.

6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku gdy nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
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10.

11.

12.

13.
14.

ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie

mogaq by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

2) oferta jest niepodpisana,

3) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

4) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

3) wystapia okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢c w momencie wszczecia
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Wzér umowy stanowi zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odstgpi od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu

uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert.

IX. Informacje dodatkowe:

1.

Wykonawca zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg dostepng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem:

http://rzeszow.rdos.qgov.pl/files/artykuly/53501/polityka srodowiskowa RDOS w Rzeszo
wie 2017 icon.pdf izobowigzuje sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony $srodowiska.

. Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do

wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcédw w ztozonych ofertach.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca zapoznat sie z informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowigca zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

X. Zataczniki:

1.

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.

2. Zatacznik nr 2 — Wz6r umowy.
3. Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

____________________ o

Podpis Zamawiajacegé./as.é.t;y. uprawnlonej .
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