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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wynajem sali oraz obstuga cateringowa 3 spotkan Zespotu Lokalnej Wspétpracy dla

obszarow Natura 2000 Lasy Lezajskie, Dolna Wistoka z Doptywami i Patria nad
Odrzechowas.

Zamowienie realizowane w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0193/16-04 pn. Opracowanie
plandw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000.

Zamoéwienie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.1843).

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Rzeszowie
Al. Jozefa Pitsudskiego 38,

35-001 Rzeszéw

Tel: (17) 785 00 44, fax: (17) 852 11 09

e-mail: zampub.rzeszow@rdos.gov.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem sali oraz obstuga 3 spotkan Zespotu Lokalnej

Wspotpracy.

2. Zamawiajacy podzielit zamowienie na 3 czesci. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte

na wybrane przez siebie czesci:

1) Czes¢ |: Wynajem sali oraz obstuga cateringowa spotkania ZLW dla obszaru Natura
2000 Patria nad Odrzechowa na terenie miejscowosci Nowosielce lub gminie
Zarszyn, dla minimalnej liczby 15 oséb,

2) Czesc¢ ll: Wynajem sali oraz obstuga cateringowa spotkania ZLW dla obszaru Natura
2000 Dolna Wistoka z Doplywami na terenie miejscowosci Debica lub Przectaw, dla
minimalnej liczby 15 oséb,

3) Czes¢ lll: Wynajem sali oraz obstuga cateringowa spotkania ZLW dla obszaru Natura
2000 Lasy Lezajskie na terenie miejscowosci Rakszawa lub Brzéza Krélewska dla
minimalnej liczby 15 oséb.

. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) udostepnienie sali dla liczby oséb okreslonej w ust. 2 od godziny 102 do godziny 152

(zalecane jest, aby sala wyposazona byta w rzutnik).

2) zapewnienie serwisu kawowego od godziny 102 do godziny 152 uzupetnianego na
biezaco:

a) kawa i herbata (kawa rozpuszczalna i parzona, herbata czarna oraz owocowa),

b) dodatki: mleko, cukier, cytryna,

c) woda mineralna gazowana i niegazowana o zawartosci sktadnikéw mineralnych co
najmniej 350,00 mg/l, pojemnosé 500 ml (minimum 2 butelki wody na 1 osobe —
jedna butelka wody gazowanej oraz 1 butelka wody niegazowanej, woda powinna
by¢ pozostawiona w oryginalnym opakowaniu — nie nalezy jej przelewac do naczyn),

d) soki owocowe: sok pomaranczowy, sok jabtkowy, sok multiwitamina (minimum 500
ml soku na jedng osobe, sok powinien pozostaé w oryginalnym opakowaniu — nie
nalezy przelewa¢ do naczyn),

e) wybor kruchych ciastek — przynajmniej 5 rodzajéw (minimum 10 sztuk na osobe),
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f) ciasto pieczone — przynajmniej 3 rodzaje (minimum 2 kawatki na osobe),
g) paluszki (okoto 40 gram na osobe).

3) okoto godziny 112 podany jednodaniowy obiad sktadajacy sie z:

a) ziemniakoéw lub ryzu lub makaronu lub kaszy lub frytek minimum 200 gram,
b) porcja miesa lub ryby minimum 200 gram,
c) 2 rodzaje suréwek warzywnych lub warzywa gotowane minimum 100 gram.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania positkbw wytacznie na bazie
petnowartosciowych produktéw wysokiej jakosci oraz do podania ich w odpowiedniej
temperaturze, w sposéb estetyczny.

5) Wykonawca zapewni naczynia oraz sztuéce (naczynia szklane badz porcelanowe — nie
dopuszcza sie zastosowania naczyn jednorazowych papierowych badz plastikowych;
sztuéce metalowe).

6) Wykonawca zapewni petna obstuge w trakcie trwania spotkania, podczas podawania
positkbw oraz zobowigzuje sie do uporzgdkowania pomieszczenia po zakonczeniu
spotkania.

7) Wszystkie niewykorzystane produkty zywnosciowe (woda, soki, ciastka, ciasto,
paluszki i obiady) zostang spakowane i przekazane do dyspozycji RDOS w Rzeszowie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby uczestnikow spotkania do

maksymalnej liczby oséb 35.

5. Ostateczna liczba oséb uczestniczacych w spotkaniu zostanie podana najpézniej 3 dni
przed spotkaniem.

6. Nazwa i kod wedtug Wspoinego Stownika Zamowien (CPV). 55120000-7 Ustugi
hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji, 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkdw.

Termin realizacji zamdéwienia:
1. Termin poszczegdlnych spotkanh:
1) Czes$¢ |: 21 luty 2020 .,
2) Czesc ll: 28 luty 2020 r.,
3) Cze$¢ ll: 6 marca 2020 .
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu spotkania okreslonego w ust. 1.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:
Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdolnych kryteriow ocen oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium ofert:
1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert: Cena
100%.
2. Punktacja za kryterium ,Cena” liczona bedzie dla oferty wedtug nastepujgcego wzoru:
Cena oferty najnizszej
llo$é punktéw = x 100
Cena oferty badanej
3. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
4. Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé maksimum 100 pkt.

Termin i sposob skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy,
jezeli prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wilasciwego rejestru
lub z centralnej ewidenciji i informac;ji o dziatalno$ci gospodarcze;.

3. W formularzu oferty nalezy okresli¢ miejsce spotkania (nazwa obiektu i adres) cene
brutto obejmujaca kwote wykonania zamowienia dla jednej osoby oraz propozycije 3
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dan obiadowych, z ktérych Zamawiajacy dokona wyboru 1 dania, ktére bedzie
serwowane na spotkaniu.

4. Oferte nalezy ztozyé w terminie do 3 stycznia 2020 r. w formie:

1) pisemnej w oryginale (osobiscie, listownie) na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Rzeszowie, al. Pitsudskiego 38, 35-001 Rzeszow,

2) faksu na numer; (17) 852 11 09,

3) skanu przestanego e-mailem na adres: zampub.rzeszow@rdos.qgov.pl,

4) elektronicznej podpisanej kwalifikowalnym podpisem przestanej e-mailem na adres:
zampub.rzeszow@rdos.gov.pl,

5) elektronicznej podpisanej kwalifikowalnym podpisem przestanej na adres ePUAP
Urzedu: /rdos-rzeszow/skrytka.

5. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy
na Ofercie.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

7. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

Wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami:

W razie watpliwosci i pytan Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawca:
Agnieszka Tylutka, tel. 17 785 00 44 wew. 665, e-mail:
agnieszka.tylutka.rzeszow@rdos.gov.pl.

Pozostate postanowienia:

1. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego.

2. Tresé pytan dotyczagcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego bez
ujawniania zrodta zapytania udostepniana jest na stronie internetowej Zamawiajgcego
i przekazywana Wykonawcom, do ktorych przestano zapytanie ofertowe i Wykonawcom,
ktorzy zwrécili sie o wyjasdnienie tresci zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania. Dokonang
zmiane tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postepowania Zamawiajacy udostepni
na stronie internetowej i przekaze Wykonawcom, do ktérych przestano zapytanie ofertowe
i Wykonawcom, ktérzy zwrdcili sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym

6. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentu wymaganego w cz. VI, ust. 2 zapytania
ofertowego lub dokument jest niekompletny, zawiera btedy lub budzi wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. Nieuzupetnienie dokumentu lub nieztozenie wyjasnienn w przypadkach okreslonych w ust.
6 powoduje odrzucenie oferty przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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. W przypadku gdy nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie

mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte bez wzywania do jej uzupetnienia w przypadku:

1) gdy tres¢ Oferty nie odpowiada innym wymaganiom wskazanym przez
Zamawiajgcego,

2) oferta jest niepodpisana,

3) ztozenia Oferty po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

4) gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamodwienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,

2) nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

3) wystapig okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w momencie wszczecia
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu

uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktow w ocenie ofert.

IX. Informacje dodatkowe:

1.

Wykonawca zapoznat sie z Polityka Srodowiskowag dostepng na stronie internetowej
RDOS w Rzeszowie pod adresem:

http://rzeszow.rdos.gov.pl/files/artykuly/53501/polityka srodowiskowa RDOS w Rzeszo
wie 2017 icon.pdf izobowigzuje sie postepowaé zgodnie z wymaganiami prawnymi
w zakresie ochrony srodowiska.

Wszystkie pisma zwigzane z postepowaniem w tym wyniki postepowania, wezwania do
wyjasnien, wezwania do uzupetnien zostang przekazane w formie elektronicznej na
adresy e-mail podane przez Wykonawcow w ztozonych ofertach.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca zapoznat sie z informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych
stanowigcg zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

X. Zataczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.

2. Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy.
3. Zalgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

i i B U I
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Podpis Zamawiajgcego/osoby uprawnlonej .
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